
Superlist (Windows) cheat sheet

Atajos generales
Ctrl + C Copiar

Ctrl + V Pasta

Ctrl + X Cortar

Ctrl + A Seleccionar todo

Ctrl + [ Volver atrás en el historial de 
navegación

Ctrl + ] Avanzar en el historial de 
navegación

Ctrl + K Abrir comando rápido

Ctrl + T Charla abierta (inteligencia 
artificial por voz)

Alt + T (en la web) Charla abierta (IA de 
voz)

Ctrl + F Abrir búsqueda

Esc Deseleccionar u ocultar el 
cursor/Cerrar un menú/Cerrar la 
vista de detalles abierta más 
recientemente

Liza
/ Ver las opciones del bloque de 

contenido en una lista

Ctrl + B Poner en negrita una selección 
de texto en un bloque de párrafo

Ctrl + I Poner en cursiva una selección 
de texto en un bloque de párrafo

Ctrl + L Agregar un hipervínculo a una 
selección de texto en un bloque 
de párrafo

Ctrl + A Seleccionar todo

- Crear una lista con viñetas

1 then . or 1 then ) Crear una lista numerada

# Crear un encabezado 1

# then # Crear un encabezado 2

# then # then # Crear un título 3

[ then ] Crear una tarea

Atajos de tareas
Alt + N Crear una nueva tarea en la 

Bandeja de entrada o Hoy

Marcar una tarea seleccionada Ctrl + D

como completada/incompleta

Enter Cambiar entre estado 
seleccionado y estado de 
edición

Ctrl + Enter Abrir la página de detalles de 
una tarea seleccionada Y

Ctrl + Enter Crear nueva tarea y abrir su 
página de detalles

Space Expandir o seleccionar grupos 
de tareas cuando se selecciona 
el encabezado

Alt + T Establecer tarea para que venza 
hoy

Alt + D Añadir fecha de vencimiento

Alt + Shift + D Borrar fecha de vencimiento de 
la tarea

Alt + A Agregar cesionario

Alt + Shift + A Asignación clara de la tarea

Alt + L Agregar etiqueta

Alt + Shift + L Borrar etiqueta de tarea

Ctrl + Shift + I Añadir a la bandeja de entrada

Ctrl + Shift + M Mover a la lista

Ctrl + Shift + R Quitar de la lista
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