Author-It raccourcis clavier

Général

Ctrl + Z
Ctrl+Y
Ctrl + X
Ctrl+C
Ctrl + V
Ctrl + S

Ctrl + A
Ctrl+ F
Ctrl + H
Ctrl + K
Ctrl + D
Ctrl+ P

Ctrl + P

Ctrl + Q

Ctrl + <

Ctrl +>

Ctrl + Maj + -
Ctrl + Maj +
Espace

Ctrl + Maj + 8

Ctrl + Espace
Ctrl + F1

Alt + Entrée

Annuler
Rétablir
Couper
Copier
Coller

Enregistrer les modifications
dans un sujet

Sélectionner tout
Rechercher

Remplacer

Insérer un lien hypertexte
Dupliquer

Ouvrir les propriétés du dossier

ou de I'objet sélectionné lorsque
I'explorateur de bibliothéque a le
focus

Imprimer un sujet lorsque le
curseur se trouve dans le sujet
ouvert ou que le sujet est
sélectionné dans le volet de
contenu du livre (sur site
uniquement)

Ouvre la fenétre de recherche
rapide

Affiche le sujet précédent dans
I'éditeur

Affiche le sujet suivant dans
I'éditeur

Insérer un trait d'union insécable

Insérer un espace insécable

Afficher/Masquer les caractéres
de controle

Supprimer le style de caractére

Développer ou réduire la barre
de ruban

Sélectionnez du texte dans un
sujet, puis utilisez ALT +
ENTREE pour créer un sujet
intégré a partir du texte
sélectionné, ou Placez le curseur
dans le sujet, utilisez ALT +
ENTREE pour diviser le sujet en

Alt+F

Alt+ A

Alt + E

Alt + Pg Suiv

Alt + Pg Préc

F1

F5

F7

Alt + F4 ou Echap
Maj + F3

Suppr
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deux sujets, le nouveau sujet
(avec tout le contenu aprés le
curseur) est ajouté au livre
ouvert.

Ouvre le menu Fichier dans
I'explorateur de bibliothéque ou
dans I'éditeur (selon celui qui a
le focus)

Ouvre le ruban Auteur et affiche
les raccourcis clavier dans
I'explorateur de bibliothéque
(lorsque l'explorateur a le focus)
QOuvre le ruban d'édition et
affiche les raccourcis clavier
dans I'éditeur (lorsque I'éditeur a
le focus)

Réduit I'écran de l'auteur lors de
I'exécution en mode navigateur.
Maximise les écrans d'auteur
lors de I'exécution en mode
navigateur. Notez que Il'auteur
parcourt tous les écrans ouverts.
Aide

Actualiser

Veérification de I'orthographe
Fermer la fenétre

&inverser la casse

Supprimer ou supprimer les
objets ou le texte sélectionnés

Maintenez ces touches enfoncées pendant que vous
faites glisser pour spécifier le positionnement de
I'objet lorsque vous déposez un objet dans le volet de
contenu d'un livre ou un objet Index :

Maj

Alt

Ctrl

Ctrl + Maj

Ctrl + Alt

Ruban

Insérer directement au-dessus
de l'objet

Insérer rétrogradé, en tant
gu'enfant de I'objet

Insérer une copie directement
sous |'objet

Insérer une copie directement
au-dessus de I'objet

Insérer une copie rétrogradée,
en tant qu'enfant de I'objet
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Alt Appuyez sur Alt pour afficher les
raccourcis des onglets. Appuyez
a nouveau pour revenir au
contenu

Ctrl + F1 Agrandir/Réduire le ruban
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