
ClickUp (Windows) raccourcis clavier

Général
Ces raccourcis peuvent être utilisés presque 
n'importe où dans votre espace de travail :

Échap Fermer une tâche ou une fenêtre

Ctrl + K Centre de commandement

Ctrl + B Ouvrir la page de facturation

H Accueil

Espace Charger de nouvelles 
notifications

P Bloc-notes

R Créer un rappel

S Ouvrez le modal Centre de 
recherche et de commande

Q Afficher ou masquer la barre 
latérale

T Créer une tâche

Ces raccourcis peuvent être utilisés à partir des 
commentaires, des documents, du tableau blanc, des 
colonnes, de la vue de chat, des widgets de tableau 
de bord de bloc de texte et du bloc-notes :

@ Mentionner une personne

@ puis @ @mentionner une tâche

@ puis @ puis @ @mentionner un document

- puis > Insérer une flèche  dans le 
texte

Ctrl + A Sélectionner tous les caractères 
dans un bloc de code

Flèche vers le 
haut

Modifier votre commentaire le 
plus récent

: Ouvrir le menu d’emojis

Ctrl + K Mettez du texte en surbrillance 
pour ajouter un lien

Clic gauche + Ctrl Ouvrir un lien hypertexte dans 
un nouvel onglet

Utilisez ces raccourcis depuis les tâches et sous-
tâches :

M (depuis la tâche ou en survolant 
la tâche dans la vue 
Liste/Tableau) S'attribuer une 
tâche

Collez une liste de texte dans une sous-tâche vide. 
Chaque ligne devient une nouvelle sous-tâche 
distincte : créer des sous-tâches en masse

3 (Enregistrez la tâche et appuyez 
sur 3) Copier l'URL, nouvelle 
tâche

2 (Enregistrez la tâche et appuyez 
sur 2) Déplacer vers le plateau, 
nouvelle tâche

1 (Enregistrez la tâche et appuyez 
sur 1) Ouvrir, nouvelle tâche

Ctrl + Maj + 
Flèche gauche / 
Flèche droite

(à partir de la tâche) Naviguer 
vers la tâche suivante

Vues
D Vue tableau de bord

- Effacer le filtre de votre vue 
actuelle.

B Vue tableau : accédez à

X Affichage de la boîte : accédez à

C Affichage du calendrier : 
accédez à

L Vue Liste : accédez à

Docs
Ctrl + Maj + M Créer un commentaire à partir 

du texte sélectionné

Ctrl + Maj + T Créer une tâche à partir de votre 
texte sélectionné

Ctrl + Maj + H Mettre en surbrillance un bloc de 
texte

Ctrl + D Dupliquer un bloc de texte

Application de bureau
Ctrl + E Créer rapidement une nouvelle 

tâche
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