
Deltek Costpoint 8.1 raccourcis clavier

Ligne
Ctrl + E Dupliquer une ligne/un 

enregistrement sélectionné

Alt + V Forcer la validation de la ligne 
sélectionnée

F2 Ajouter une nouvelle 
ligne/enregistrement

Ctrl + Suppr Marquer une ligne / un 
enregistrement sélectionné pour 
suppression

Modifier
Ctrl + C Copier le texte sélectionné

Ctrl + X Couper le texte sélectionné

Ctrl + V Coller le texte copié ou coupé

Ctrl + Z Annuler la dernière action 
effectuée

Fichier
F4 Cloner sélectionné

Maj + Ctrl + P Imprimer le rapport par défaut

F6 Enregistrez toutes les 
modifications et continuez à 
travailler sur l'application

Ctr + Maj + F12 Se déconnecter

Ctrl + Alt + V Forcer la validation d'un objet

Alt + W Fermer l'application en cours

F2 Ajouter une nouvelle ligne

F5 Enregistrer toutes les 
modifications

F3 Exécuter le processus de 
candidature par défaut

Option
Ctrl + B ou Ctrl + 
Flèche droite

Passez au suivant

Ctrl + Flèche 
gauche

Aller au précédent

Ctrl + Flèche vers 
le bas

Aller au dernier

Ctrl + Flèche vers 
le haut

Aller au premier

Ctrl + M Basculer entre la vue tableau et 
formulaire

Alt + Ctrl + T Basculer entre l'affichage entre 
les nouveaux enregistrements et 
les enregistrements existants

Ctrl + Tab Accéder à l'onglet suivant

F11 Ouvrir la fenêtre de requête

F10 Ouvrir une fenêtre de recherche

Maj + Alt + Z Réinitialiser le positionnement et 
la vue par défaut

Maj + F3 Afficher/masquer les messages 
et les erreurs

Divers
Alt + - Réduire l'échelle d'un rapport

Alt + + Augmenter l'échelle d'un rapport

Alt + O Cliquez sur OK sur une sous-
tâche

Alt + P Imprimer un rapport dans 
l'aperçu du rapport

Alt + J Aller à la prochaine application 
ouverte

Ctrl + Alt + P Ouvrir la fenêtre Options 
d'impression

Ctrl + C Copier le texte sélectionné ou 
les lignes sélectionnées (si 
aucun texte n'est sélectionné)

F8 Ouvrez la fenêtre Mon menu.

Maj + F1 Ouvrir le fichier d'aide

Maj + F11 Actualiser tout

Maj + Ctrl + R Traiter l'action par défaut

Maj + F7 Basculer la section 
d'enregistrement
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