
Google Drive raccourcis clavier

Navigation et vues
G + N Aller au panneau de navigation

G + F Aller à la liste des dossiers

G + L Accéder à la vue des éléments

V Basculer entre la vue grille et la 
vue liste

G + D Accéder au volet de détails

G + T Aller en haut de l'application

G + A Aller à l'état du téléchargement

G + U Aller à l'état du téléchargement

D Afficher ou masquer le volet des 
détails

I Afficher ou masquer le volet 
d'activité

Sélection d'articles
X Sélectionner ou désélectionner 

l'élément

J Sélectionnez l'élément suivant 
vers le bas

K Sélectionnez l'élément suivant

H Sélectionnez l'élément suivant à 
gauche

L Sélectionnez l'élément suivant à 
droite

Maj + Flèche vers 
le haut

Développer la sélection vers le 
haut

Maj + Flèche vers 
le bas

Développer la sélection vers le 
bas

Maj + Flèche 
gauche

Développer la sélection à 
gauche

Maj + Flèche 
droite

Développer la sélection à droite

Ctrl + Flèche vers 
le haut

Déplacer le focus vers le haut

Ctrl + Flèche vers 
le bas

Déplacer le focus vers le bas

Ctrl + Flèche 
gauche

Déplacer le focus vers la gauche

Ctrl + Flèche 
droite

Déplacer le focus vers la droite

Sélectionner tous les éléments Maj + A

visibles

Maj + N Effacer la sélection

Actions d'article
Ctrl + C Copier

Ctrl + X Couper

Ctrl + V Coller

Ctrl + Maj + V Coller comme raccourci

Ctrl + Entrée Ouvrir le fichier ou le dossier 
dans un nouvel onglet

O Ouvrir l'élément sélectionné

N Renommer l'élément sélectionné

. Partager l'élément sélectionné

Z Déplacer l'élément sélectionné 
vers le dossier

Maj + Z Ajouter l'élément sélectionné au 
dossier

Remarque : Les éléments peuvent apparaître dans 
plusieurs dossiers à la fois dans Google Drive

S Activer ou désactiver l'élément 
sélectionné

Maj + 3 Supprimer l'élément sélectionné

Ctrl + Z Annuler la dernière action

Ctrl + Maj + Z Répéter la dernière action

Créer de nouveaux éléments
Maj + T Créer un nouveau document

Maj + P Créer une nouvelle présentation

Maj + S Créer une nouvelle feuille de 
calcul

Maj + D Créer un nouveau dessin

Maj + F Créer un nouveau dossier

Maj + O Créer un nouveau formulaire

Ouvrir les menus
C Ouvrir le menu de création

A Ouvrir le menu des actions

F Ouvrir le menu du dossier

R Ouvrir le menu de tri

T Ouvrir le menu de paramètres
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Actions d'application
? Afficher la liste des raccourcis 

clavier

Q + Q Parcourez les options de densité 
visuelle

M Afficher le dernier message

/ Rechercher dans votre Drive
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