
MeisterTask (Windows) raccourcis clavier

Global
N Ajouter une tâche

Ctrl + K Commutateur rapide

Ctrl + Maj + K ou 
Ctrl + Maj + F

Rechercher

Ctrl + Maj + L Ouvrir le tableau de bord

Ctrl + Maj + O Ordre du jour ouvert

? Aide

/ Raccourcis clavier

Boîte de dialogue Tâche
E Modifier le nom

N Modifier les notes

A &affecter une tâche

Maj + A Attribuez-moi une tâche

W Observateurs

Maj + W Regarder la tâche

T Ajouter/supprimer des balises

R Ajouter une relation de tâche

W Observateurs

Maj + W Regarder la tâche

T Ajouter/supprimer des balises

D Définir la date d’échéance

C Terminer la tâche

Maj + C Tâche d'archivage

S Ajouter/supprimer des épingles

M Ouvrir le menu

- Afficher toutes les pièces jointes

Suppr ou Ctrl + 
Retour Arrière

Tâche de corbeille

Flèche gauche / 
Flèche droite

Ouvrir la tâche 
précédente/suivante

Apparence
- Afficher/masquer les vignettes 

intégrées

; Afficher/masquer les balises sur 
les vignettes de tâches

: Afficher/masquer les indicateurs 
sur les vignettes des tâches

Vue de projet
Maj + Molette de 
la souris vers le 
haut et la roue 
vers le bas

Faire défiler horizontalement

I Ouvrir les propriétés du projet

P Ouvrir le sélecteur de projet

Maj + F Afficher/masquer la barre 
latérale

Q Afficher uniquement mes tâches

U Afficher uniquement les tâches 
non attribuées

X Effacer le filtre

Sélection
Ctrl + Clic gauche Sélectionner une tâche

Flèche vers le 
haut ou K

Déplacer la sélection vers le 
haut

Flèche vers le bas 
ou J

Déplacer la sélection vers le bas

Maj + Flèche vers 
le haut / Flèche 
vers le bas

Ajouter à la sélection, haut / bas

Échap Effacer la sélection

Actions
Tab Créer une tâche sous la 

sélection

Échap Effacer la sélection

A Attribuer la ou les tâches 
sélectionnées

Maj + A Attribuez-moi la ou les tâches 
sélectionnées

Sélection unique
Entrée Ouvrir la tâche sélectionnée

Suppr ou Ctrl + 
Retour Arrière

Tâche sélectionnée dans la 
corbeille

E Modifier le titre de la tâche 
sélectionnée

C Terminer la tâche sélectionnée

Maj + C Archiver la tâche sélectionnée

Page 1 sur 2



Sélection multiple
W Ajouter des observateurs aux 

tâches sélectionnées

T Ajouter des balises aux tâches 
sélectionnées

D Définir la date d'échéance des 
tâches sélectionnées
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