
Word Web App raccourcis clavier

Vue lecture
Tab puis Entrée (Onglet vers la commande 

Générer une vue plus accessible 
(nouvelle fenêtre), Entrée) 
Accédez à une vue accessible 
au logiciel de lecture d'écran et à 
la sélection du contenu au 
clavier (nécessite un lecteur 
PDF)

Ctrl + Find Texte

F3 Rechercher du texte

Échap Masquer le volet de recherche

Ctrl + Z Passer au contrôle du zoom

Ctrl + G Passer au contrôle du numéro 
de page

[1 - 9] (Tapez le numéro de page (dans 
le contrôle du numéro de page)) 
Accédez à une page spécifique

Ctrl + P Imprimer

Vue d'édition
Ctrl + F6 ou Ctrl + 
Maj + F6

Passer du ruban au contenu du 
document

Ctrl + [ Passer de l'édition du document 
à l'onglet Accueil

Ctrl + ] Passer de l'édition du document 
à la commande du ruban la plus 
récemment utilisée

Tab puis Entrée Activer un autre onglet du ruban

Tab Se déplacer parmi les 
commandes du ruban

Entrée Exécuter la commande de ruban 
actuellement sélectionnée

Ctrl + F3 Réduire ou développer le ruban

Déplacer le point d'insertion :

Flèche droite Un caractère à droite

Flèche gauche Un caractère à gauche

Ctrl + Flèche 
droite

Un mot à droite

Ctrl + Flèche 
gauche

Un mot à gauche

Flèche vers le 
haut

Jusqu'à une ligne

Flèche vers le bas Sur une ligne

Ctrl + Flèche vers 
le haut

Vers le haut d'un paragraphe

Ctrl + Flèche vers 
le bas

Descendre d'un paragraphe

Debut Début de la ligne

End Fin de ligne

Ctrl + Debut Début de page

Ctrl + End Fin de page

Sélectionner le contenu : Agrandir la sélection :

Maj + Flèche 
droite

Un caractère à droite

Maj + Flèche 
gauche

Un caractère à gauche

Maj + Ctrl + 
Flèche droite

Un mot à droite

Maj + Ctrl + 
Flèche gauche

Un mot à gauche

Maj + Flèche vers 
le haut

Jusqu'à une ligne

Maj + Flèche vers 
le bas

Sur une ligne

Maj + Ctrl + 
Flèche vers le 
haut

Vers le haut d'un paragraphe

Maj + Ctrl + 
Flèche vers le bas

Descendre d'un paragraphe

Maj + Debut Au début du paragraphe

Maj + End À la fin du paragraphe

Maj + Ctrl + Debut Au début du document

Maj + Ctrl + End Vers la fin du document

Ctrl + A Document entier

Ctrl + Alt + G Sélectionner une image

Modifier le contenu :

Ctrl + X Couper

Ctrl + C Copier

Ctrl + V Coller

Ctrl + K Insérer un lien hypertexte

Ctrl + Z Annuler

Ctrl + Y Rétablir

Alt + F7 Passer d'un mot mal 
orthographié à un autre
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Formater le texte :

Ctrl + B Gras

Ctrl + I Italique

Ctrl + U Souligné

Ctrl + . Liste à puces

Ctrl + L Aligner à gauche

Ctrl + R Aligner à droite

Ctrl + E Aligner centré
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