
PowerScribe 360 raccourcis clavier

Tous les raccourcis clavier
Ctrl + E Appliquer la justification du 

centre

Ctrl + J Appliquer une justification en 
ligne complète

Ctrl + L Appliquer la justification à 
gauche

Ctrl + R Appliquer la justification à droite

Maj + F12 Signe de présence du poste de 
travail résident

Ctrl + B ou Ctrl + 
B

Code-barres activé / désactivé 
(dans l'Explorateur)

F7 Vérifier l'orthographe

Ctrl + C Copier le texte

Alt + F3 Créer une nouvelle insertion 
automatique à partir du texte 
sélectionné

Ctrl + X ou Maj + 
Suppr

Couper le texte

Ctrl + Maj + L Parcourir les modes de liste 
(puces, etc.)

Ctrl + Alt + C Supprimer la concordance

Ctrl + D Supprimer l'insertion 
automatique sélectionnée

Ctrl + Retour 
Arrière

Supprimer au début du mot 
précédent

Ctrl + Suppr Supprimer au début du mot 
suivant

F4 Activer / désactiver la dictée

Alt + Flèche droite Avance rapide

Ctrl + Flèche vers 
le haut

Retour / avance plus rapides

Ctrl + F Rechercher

Alt + Debut ou Ctrl 
+ Debut

Aller au début du rapport / 
insertion automatique

Alt + End ou Ctrl + 
End

Aller à la fin du rapport / insertion 
automatique

Ctrl + I Mettre en italique le texte 
sélectionné

Alt + L Mettre le texte sélectionné en 
minuscules

Alt + U Rendre le texte sélectionné en 
majuscules

Maj + F4 Activer / désactiver le 
microphone

Ctrl + Maj + P Ma productivité

Ctrl + N Nouveau rapport / insertion 
automatique

Tab Champ ou cellule de tableau 
suivant

F1 Ouvrir l’aide

Ctrl + O Rapport ouvert / insertion 
automatique

Ctrl + V ou Maj + 
Inser

Coller le texte

F6 Bascule de mise en pause

Maj + Tab Champ ou cellule de tableau 
précédent

Ctrl + P Rapport d'impression / insertion 
automatique

Ctrl + Y Rétablir

F5 Actualiser la vue (dans 
l'explorateur)

F11 Rejeter le rapport

Ctrl + H Remplacer

Alt + Flèche 
gauche

Rembobiner

F9 Enregistrer en tant que brouillon

Ctrl + S Enregistrer le rapport / insertion 
automatique

Ctrl + A Sélectionner tout le texte

F10 Envoyer à la correction

Ctrl + Maj + 
Flèche gauche

Sélectionnez les mots à gauche

Ctrl + Maj + 
Flèche droite

Sélectionnez les mots à droite

F12 Signer / approuver / terminer le 
rapport

Alt + Flèche vers 
le bas

Ralentir la lecture

Ctrl + Flèche vers 
le bas

Avance de rembobinage plus 
lente

Alt + Flèche vers 
le haut

Accélérer la lecture

Ctrl + F7 Démarrer le contrôle de qualité

Commencer les mots Alt + C

Page 1 sur 2



sélectionnés par une majuscule

Ctrl + G Démarrer / arrêter l'insertion 
automatique d'image

Ctrl + Maj + S Stat activé / désactivé

Alt + F6 Arrêter

Ctrl + T Activer / désactiver l'alimentation 
automatique

Ctrl + W Activer / désactiver la lecture 
humide

Ctrl + U Souligner le texte sélectionné

Ctrl + Z Annuler

Alt + Suppr Baisser le volume

Alt + Inser Monter le volume

Alt + F9 Lecture humide

Spécifique au reporting
Maj + F12 Signe de présence du poste de 

travail résident

Alt + F3 Créer une nouvelle insertion 
automatique à partir du texte 
sélectionné

Ctrl + Alt + C Supprimer la concordance

Ctrl + D Supprimer l'insertion 
automatique sélectionnée

F4 Activer / désactiver la dictée

Maj + F4 Activer / désactiver le 
microphone

Ctrl + N Nouveau rapport / insertion 
automatique

Ctrl + Maj + P Ouvrir la fenêtre Ma productivité

Ctrl + O Rapport ouvert / insertion 
automatique

Ctrl + P Rapport d'impression / insertion 
automatique

F5 Actualiser la vue (dans 
l'explorateur)

F11 Rejeter le rapport

F9 Enregistrer en tant que brouillon

Ctrl + S Enregistrer le rapport / insertion 
automatique

F10 Envoyer à la correction

F12 Signer / approuver / terminer le 
rapport

Ctrl + F7 Démarrer le contrôle de qualité

Ctrl + G Démarrer / arrêter l'insertion 
automatique d'image

Ctrl + Maj + S Stat activé / désactivé

Ctrl + T Activer / désactiver l'alimentation 
automatique

Ctrl + B Activer / désactiver le code-
barres (dans l'explorateur)

Ctrl + W Activer / désactiver la lecture 
humide

Alt + F9 Lecture humide

Lecture
Alt + Flèche droite Avance rapide

Ctrl + Flèche vers 
le haut

Retour / avance plus rapides

F6 Bascule de mise en pause

Alt + Flèche 
gauche

Rembobiner

Alt + Flèche vers 
le bas

Ralentir la lecture

Ctrl + Flèche vers 
le bas

Retour / avance plus lent

Alt + Flèche vers 
le haut

Accélérer la lecture

Alt + F6 Arrêter

Alt + Suppr Baisser le volume

Alt + Inser Monter le volume
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