
Quire (macOS) raccourcis clavier

Action de tâche
T Ajouter rapidement une tâche

Entrée Entrez pour ajouter une tâche

Maj + Entrée Ajouter rapidement une sous-
tâche

Cmd + / ou Maj + 
C

Terminer la ou les tâches 
sélectionnées

Cmd + Suppr Supprimer la ou les tâches 
sélectionnées

Cmd + Z Annuler

F2 ou Option + 
Entrée

Modifier le nom de la tâche

Modification de tâche
Cela fonctionnera également avec plusieurs tâches 
de sélection.

# Attribuer une balise à une tâche

@ Attribuer des tâches à un 
cessionnaire

/ État

< Date

! Priorité

^ Ajouter des tâches au tableau

> Transférer une tâche vers un 
autre projet

Control + M Attribuez-vous la ou les tâches 
sélectionnées

Tab Retrait

Maj + Tab Annuler le retrait

- Supprimer un cessionnaire 
existant, des balises, etc.

Volet principal
Option Afficher/Masquer le fil d'Ariane

Cmd + P Tâche(s) d'impression

Option + Flèche 
vers le haut / 
Flèche vers le bas

Déplacer la ou les tâches vers le 
haut ou vers le bas

Option + Flèche 
gauche / Flèche 
droite

Niveau supérieur ou inférieur 
d'une tâche

Option + Pg Préc / Déplacer la ou les tâches vers le 

Suiv haut ou vers le bas du niveau 
actuel

Option + Flèche 
gauche / Flèche 
droite

Déplacer la ou les tâches d'une 
colonne à l'autre dans la vue 
Tableau

Cmd + X Couper la ou les tâches 
sélectionnées

Cmd + C Copier la ou les tâches 
sélectionnées

Cmd + V Coller la ou les tâches 
sélectionnées

Maj + Flèche vers 
le haut / Flèche 
vers le bas

&sélection multiple

Cmd + E Sélectionnez toutes les sous-
tâches pertinentes

R Actualiser lorsque des 
modifications sont apportées en 
mode groupé/trié

S Rechercher des tâches et des 
commentaires

Cmd + S Ouvrir et fermer la barre latérale

Cmd + B Recherche clignotante 
(interprojets ou organisations ou 
membres)

Cmd + F Rechercher dans la page

Z Zoom sur la tâche sélectionnée

A Zoom arrière sur la tâche 
sélectionnée

Flèche gauche Réduire un groupe de tâches par 
niveau

Flèche droite Développer un groupe de tâches 
par niveau

Maj + Flèche 
gauche

Réduire toutes les tâches par 
niveau

Maj + Flèche 
droite

Développer toutes les tâches par 
niveau

O Agrandir/Réduire le niveau 
sélectionné

Tab Naviguer dans l'espace de 
travail (avant)

Maj + Tab Naviguer dans l'espace de 
travail (vers l'arrière)

( ou ) Basculer entre différents onglets
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1 ou 2 ou 3 ou 4 Basculer entre différentes vues 
de tâches

= Lancer rapidement ou fermer 
Mes tâches

Cmd + . Entrer/sortir du mode plein écran

Control + Maj + 
Flèche gauche / 
Flèche droite

Faire défiler horizontalement 
dans la vue Tableau et 
Chronologie

Control + Maj + 
Flèche vers le 
haut / Flèche vers 
le bas

Basculer entre différentes vues 
dans la vue Chronologie et 
Calendrier

Volet détails
Espace Ouvrir/Réduire le panneau de 

détails

Maj + Espace Agrandir/réduire rapidement le 
panneau de détails

D Modifier la description de la 
tâche

C Commenter une tâche 
sélectionnée

@ Mentionner un membre en 
description ou commentaire

# Référer une tâche dans la 
description ou le commentaire

Control + Q Citer le texte sélectionné dans la 
réponse au commentaire

Flèche vers le 
haut

Modifier le dernier commentaire 
(le curseur doit se trouver dans 
la zone de saisie des 
commentaires)

Control + P Faire une sous-tâche de

Aide
F1 Afficher la liste des raccourcis 

clavier
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