
Microsoft OneNote raccourcis clavier

Raccourcis fréquemment utilisés
Ctrl + Maj + G Mettre l'accent sur la section 

actuelle

Ctrl + T Créer une nouvelle section

Ctrl + Alt + Maj + 
N

Créer une nouvelle sous-page 
sous la page actuelle

Ctrl + Alt + M Déplacer ou copier la page 
actuelle

Ctrl + Maj + T Aller au titre de la page et 
sélectionnez-le

Ctrl + E Ouvrez une zone de recherche 
pour rechercher tous les blocs-
notes actuellement ouverts

Alt + F1 Afficher / masquer les blocs-
notes ouverts

Navigation
À l'aide de ces touches, vous pouvez naviguer dans 
OneNote pour Windows 10 sans utiliser la souris.

F6 Passer entre la barre d'onglets, 
le volet de navigation et le 
canevas de la page

Entrée Exécuter l'option actuellement 
sélectionnée

Flèche gauche / 
Flèche droite

Se déplacer entre les onglets

Alt Ouvrez le ruban

Alt + D Ouvrez l'onglet Dessin

Mettre en forme les notes
Ctrl + Maj + H Mettez en surbrillance le texte 

sélectionné

Ctrl + Maj + = Appliquer le formatage en 
exposant ou le supprimer du 
texte sélectionné

Ctrl + . Appliquer la mise en forme de la 
liste à puces ou la supprimer du 
paragraphe sélectionné

Ctrl + Alt + 1 Appliquer le style Titre 1 à la 
note actuelle

Ctrl + Alt + 2 Appliquer le style Titre 2 à la 
note actuelle

Augmenter la taille de la police Ctrl + Maj + >

du texte sélectionné

Ctrl + Maj + < Diminuer la taille de la police du 
texte sélectionné

Notes de balise
Ctrl + 1 Appliquer, marquer ou effacer la 

balise To Do

Spécifiez les paramètres de langue
Remarque: pour modifier le sens d'écriture dans les 
notes, vous devez activer les langues de droite à 
gauche dans l'outil Préférences linguistiques de 
Microsoft Office.

Plus
Si vous souhaitez utiliser les options d'accessibilité 
pour naviguer dans OneNote, reportez-vous à cette 
page .

Pour commencer à utiliser un lecteur d'écran avec 
OneNote, reportez-vous à cette page .
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