Windows XP raccourcis clavier

Raccourcis du logo Windows

Ces raccourcis impliquent I'utilisation de la touche
Windows de votre clavier. lIs sont généralement
disponibles dans le monde entier, ce qui signifie que
vous pouvez les utiliser quel que soit le programme

actuellement actif.

Win ou Ctrl +
Echap
Win + R

Win + D

Win + M

Win + Maj + M
Win + E
Win + F

Ctrl + Win + F
Win + L

Win + U
Win + F1

Général

Ouvrir/Fermer le menu Démarrer

Quvrir la boite de dialogue
Exécuter

Afficher le bureau, masquer les
autres fenétres. Appuyez a
nouveau pour restaurer toutes
les fenétres

Réduire toutes les fenétres
ouvertes

Restaurer les fenétres réduites
Ouvrir I'explorateur Windows

Rechercher un fichier ou un
dossier

Rechercher des ordinateurs

Verrouiller I'ordinateur (ouvre
I'écran de connexion)

Ouvrir le gestionnaire d'utilitaires

Afficher 'aide de Windows

Ces raccourcis peuvent étre utilisés lors de I'édition
de texte ou lors de I'utilisation de tout type d'éléments.
Windows XP et de nombreux programmes les

prennent en charge.

Ctrl+C

Ctrl + X

Ctrl + V

Ctrl +Z

Ctrl +Y
Suppr

Maj + Suppr

Ctrl + A
Ctrl

Copier
Couper
Coller
Annuler
Rétablir
Supprimer

Supprimer définitivement
I'élément sélectionné sans
placer I'élément dans la
corbeille.

Sélectionner tout

(maintenir enfoncé lors du

Ctrl + Maj

Ctrl + F4

Alt + Tab

F6

F4

Maj + F10

Alt + Espace

Ctrl + Echap

Alt puis [A - Z]

F10

F5
Maj

End
Debut

Verr Num + *

Verr Num + +

Verr Num + -

Fléche gauche
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déplacement d'un élément)
Copier I'élément sélectionné

(maintenir lorsque vous faites
glisser un élément) Créer un
raccourci vers |'élément
sélectionné

Fermer le document ou l'onglet
actif dans un programme

Basculer entre les programmes
ouverts dans la barre des taches

Parcourir les éléments de I'écran
dans une fenétre ou sur le
bureau

Afficher la liste de la barre
d'adresses dans Poste de travail
ou Explorateur Windows

Afficher le menu contextuel de
I'élément sélectionné

Afficher le menu Systéme de la
fenétre active

Ouvrir/Fermer le menu Démarrer

(appuyer sur la lettre soulignée
dans un menu) Afficher le menu
correspondant

Activer la barre de menu dans le
programme actif (similaire a la
touche Alt)

Rafraichir la fenétre active

(lors de l'insertion d'un CD ou
d'un DVD) Empéche la lecture/le
lancement automatique du CD
ou du DVD

Windows Explorer

Aller en bas de la liste
Aller en haut de la liste

Afficher tous les sous-dossiers
qui se trouvent sous le dossier
sélectionné

Afficher le contenu du dossier
sélectionné

Réduire le dossier sélectionné

Réduisez la sélection actuelle si
elle est développée ou
sélectionnez le dossier parent



Fleche droite

Retour Arriere

Afficher la sélection actuelle si
elle est réduite, ou sélectionner
le premier sous-dossier

Quvrir un dossier au niveau
supérieur si un dossier est
sélectionné dans la boite de
dialogue Enregistrer sous ou
Quvrir

Ces raccourcis généraux peuvent également étre
utilisés dans I'explorateur Windows :

Ctrl + C

Ctrl + X

Ctrl + V

Ctrl+Z

Ctrl +Y

Suppr

Maj + Suppr

Ctrl + A

Ctrl

Ctrl + Maj

F2
F3

F5
F4

Copier les fichiers/dossiers
sélectionnés

Couper les fichiers/dossiers
sélectionnés

Coller

Annuler la derniére action
(annuler la copie, déplacer,
supprimer, etc.)

Rétablir

Supprimer (par défaut, déplacera
les éléments vers la Corbeille)

Supprimer définitivement
I'élément sélectionné sans
placer I'élément dans la
corbeille.

Tout sélectionner (dans le
dossier actuel)

(maintenir enfoncé lors du
déplacement d'un élément)
Copier I'élément sélectionné

(maintenir lorsque vous faites
glisser un élément) Créer un
raccourci vers |'élément
sélectionné

Renommer I'élément sélectionné

Rechercher un fichier ou un
dossier

Rafraichir la fenétre active

Afficher la liste de la barre
d'adresses

Boites de dialogue

Ctrl + Tab

Ctrl + Maj + Tab

Avancer dans les onglets

Revenir en arriere dans les
onglets

Tab
Maj + Tab

Alt puis [A - Z]

Entrée

Espace

Touches
directionnelles
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Avancer dans les options

Revenir en arriére dans les
options

(appuyez sur la lettre soulignée
dans un menu) Affichez I'option
de menu correspondante

Exécuter la commande pour
I'option ou le bouton actif

Cochez ou décochez la case si
I'option active est une case a
cocher

Sélectionnez un bouton si
I'option active est un groupe de
boutons d'option

Fenétre principale de Microsoft
Management Console (MMC)

Ctrl+ 0O
Ctrl + N
Ctrl + S
Ctrl + M

Ctrl + W
F5

Alt + Espace

Alt + A
Alt +V
Alt+F
Alt+0O
Alt + F4

Ouvrir une console enregistrée
Ouvrir une nouvelle console
Enregistrer la console ouverte

Ajouter ou supprimer un élément
de la console

Ouvre une nouvelle fenétre

Mettre a jour le contenu de
toutes les fenétres de la console

Afficher le menu de la fenétre
MMC

Afficher le menu Actions
Afficher le menu Affichage
Afficher le menu Fichier
Afficher le menu Favoris

Fermez la console

Mise en forme du texte

Ctrl+C
Ctrl + X
Ctrl +V
Ctrl+Z

Ctrl + Fléche
droite

Ctrl + Fleche
gauche

Copier
Couper
Coller
Annuler

Déplacer le point d'insertion au
début du mot suivant

Déplacer le point d'insertion au
début du mot précédent



Ctrl + Fleche vers
le bas

Ctrl + Fléche vers

le haut

Ctrl + Maj +
Touches
directionnelles

Maj + Touches
directionnelles

Ctrl + A

Accessibilité

Maj Droite

Alt Gauche + Maj
Gauche + Impr
Ecran

Alt Gauche + Maj
Gauche + Verr
Num

Maj puis Maj puis
Maj puis Maj puis
Maj

Verr Num

Win + U

Déplacer le point d'insertion au
début du paragraphe suivant

Déplacer le point d'insertion au
début du paragraphe précédent

Surligner un bloc de texte

Sélectionnez un bloc de texte un
caractere a la fois

Sélectionner tout

(maintenir pendant 8 secondes)
Activer ou désactiver les touches
filtres

Activer ou désactiver le
contraste élevé

Activer ou désactiver les touches
de la souris

(5 fois Shift) Activer ou
désactiver les StickyKeys

(maintenez enfoncé pendant 5
secondes) Activez ou désactivez
les touches a bascule

Ouvrir le gestionnaire d'utilitaires
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