
WPS Writer raccourcis clavier

Général
Ctrl + N Nouveau fichier vierge

Ctrl + O Ouvrir le fichier

Ctrl + P Imprimer

Ctrl + S Enregistrer le fichier

F12 Enregistrer sous

Ctrl + Maj + E Suivi des modifications

Ctrl + Maj + F11 Champ de déverrouillage

Ctrl + Maj + F9 Champ à texte

Ctrl + Maj + G Nombre de mots

Ctrl + Maj + Tab Activer la sous-fenêtre 
précédente

Ctrl + Tab Activer la sous-fenêtre suivante

Ctrl + + Augmenter le zoom

Ctrl + - Réduire le zoom

F1 Aide

F6 Traduction

F7 Vérifier l'orthographe

F9 Champ de mise à jour

Alt + F11 Éditeur Visual Basic

Alt + F8 Exécuter la macro

Alt + F9 Afficher les codes de champ

Ctrl + F1 Volet office

Ctrl + F11 Champ de verrouillage

Modifier
Ctrl + A Sélectionner tout

Maj + Suppr ou 
Ctrl + X

Couper

Ctrl + Inser ou Ctrl 
+ C

Copier

Maj + Inser ou Ctrl 
+ V

Coller

Ctrl + Y Rétablir

Ctrl + Z Annuler

Ctrl + F Rechercher

Ctrl + G Atteindre

Ctrl + H Remplacer

Format

Ctrl + D Police

Ctrl + B Gras

Ctrl + I Italique

Ctrl + U Souligné

Ctrl + = Indice

Ctrl + Maj + = Exposant

Ctrl + [ ou Ctrl + 
Maj + ,

Réduire la police

Ctrl + ] ou Ctrl + 
Maj + .

Agrandir la police

Ctrl + L Format aligner à gauche

Ctrl + R Format aligner à droite

Ctrl + E Formater aligner le centre

Ctrl + J Format aligner justifier

Ctrl + Maj + J Alignement du format distribué

Insérer
Ctrl + Entrée Insérer un saut de page

Ctrl + F9 Insérer un champ vide

Ctrl + K Insérer un lien hypertexte

Décrire
Alt + Maj + 1 Afficher le niveau sur le plan 1

Alt + Maj + 2 Afficher le niveau sur le plan 2

Alt + Maj + 3 Afficher le niveau sur le plan 3

Alt + Maj + 4 Afficher le niveau sur le plan 4

Alt + Maj + 5 Afficher le niveau sur le plan 5

Alt + Maj + 6 Afficher le niveau sur le plan 6

Alt + Maj + 7 Afficher le niveau sur le plan 7

Alt + Maj + 8 Afficher le niveau sur le plan 8

Alt + Maj + 9 Afficher le niveau sur le plan 9

Alt + Maj + A Afficher le niveau en décrivant 
tout

Ctrl + Alt + Flèche 
gauche

Promouvoir sur les grandes 
lignes

Ctrl + Alt + Flèche 
droite

Rétrograder après avoir décrit

Ctrl + Maj + N Rétrograder au niveau le plus 
bas lors de la description
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