. Superlist (Windows) cheat sheet

Algemene snelkoppelingen

Ctrl+C
Ctrl +V
Ctrl + X
Ctrl + A
Ctrl + [

Ctrl +]

Ctrl + K
Ctrl+T
Alt+T

Ctrl + F

Esc

Lijsten

/
Ctrl + B
Ctrl + 1

Ctrl + L

Ctrl + A

1 then . or 1 then)
#

# then #

# then # then #
[then]

Kopiéren
Plakken

Snee
Selecteer alles

Ga terug in de
navigatiegeschiedenis

Ga verder in de
navigatiegeschiedenis

Snelopdracht openen
Open gesprek (spraak-Al)

(op het web) Open gesprek
(spraak-Al)

Open zoeken

Deselecteer of verberg de
cursor/Sluit een menu/Sluit het
meest recent geopende
detailoverzicht

Bekijk inhoudsblokopties in een
lijst

Een tekstselectie in een
alineablok vet maken

Een tekstselectie in een
alineablok cursief maken

Een hyperlink toevoegen aan
een tekstselectie in een
alineablok

Selecteer alles

Maak een opsommingslijst
Maak een genummerde lijst
Maak een kop 1

Maak een kop 2

Maak een kop 3

Een taak maken

Snelkoppelingen naar taken

Alt+N

Ctrl + D

Maak een nieuwe taak in Inbox
of Vandaag

Markeer een geselecteerde taak
als voltooid / onvoltooid

Enter

Ctrl + Enter

Ctrl + Enter

Space

Alt+T

Alt+D

Alt + Shift + D
Alt+ A

Alt + Shift + A
Alt+L

Alt + Shift + L
Ctrl + Shift + |
Ctrl + Shift + M
Ctrl + Shift + R
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Schakelen tussen geselecteerde
+ bewerkingsstatus

Open de detailpagina van een
geselecteerde taak EN

Maak een nieuwe taak en open
de detailpagina

Taakgroepen uitvouwen of
selecteren wanneer de kop is
geselecteerd

Stel de taak in als vervaldatum
vandaag

Voeg vervaldatum toe
Taakvervaldatum wissen
Toegewezen persoon toevoegen
Taaktoewijzing wissen

Label toevoegen

Taaklabel wissen

Toevoegen aan inbox
Verplaatsen naar lijst

Verwijderen uit lijst
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