Act! klavye kisayollari

Bilgileri gorintiileme

Alt + F9

Alt + F10
F11

F8

Ctrl + F4
Ctrl + F7
Alt + Sol ok
Alt + Sag ok
F10

Ctrl + F9
Shift + F9
F4

Ctrl + F5

Alt + Shift + F9

Shift + F7
F6

F5

F7

F3

Ctrl + F3

Esc

Etkinlikler sekmesi
Sirket listesi

Kisi ayrintisi gérinumi
Kisi listesi

Guinluk takvim
Gosterge Paneli

Geri git

ileri git

Grup listesi
Gruplar/Sirketler sekmesi
Gegmis sekmesi

Mini Takvim

Aylk takvim

Notlar sekmesi

Firsat listesi

Onceki diizen

Yenile

Gorev listesi

Haftalk takvim
Calisma haftasi takvimi

Secimleri kaydetmeden menileri
ve iletisim kutularini kapat

Bilgilerinizi ekleme

Bu kisayollar, ayrintili gérinimler igin kullanilabilir.

Insert
Ctrl+ H
Ctrl + N
Ctrl + 1

Kisi, grup, sirket veya firsat ekle
Gegmis ekle
Bir not ekle

Dosya ekle

Faaliyetleri ve gorevi zamanlama

Ctrl + L
Ctrl+ M
Ctrl+T
Ctrl+D

Ctrl + Shift + D

Arama planla

Toplanti planla

Bir yapilacak zamanla
Segcili bir etkinligi temizle

Bir etkinligi yeniden planlay

Kigiler, gruplar ve girketlerle iletigim

kurma
Alt + | sonra Ctrl +
E

Alt + M sonra Ctrl
+S

Alt + | sonra Ctrl +
L

Alt + | sonra Ctrl +
F

Alt + | sonra Ctrl +
N

Alt + F sonra Citrl
+P

Cesitli

Sayfal/1l

Bir e-posta mesaj| yaz

Bir e-pazarlama kampanyasi
génderin

Bir mektup yaz
Bir faks kapak sayfasi yaz
Yeni bir belge yaz (kelime

islemci)

Etiketleri ve zarflari yazdir

Birden c¢ok kisiye not eklemek igin: Shift + F8 tuslarina
basin, kigileri segin, Ctrl + N tuslarina basin.

Birden fazla kisiyle (Kisi Listesinde) bir toplanti
planlamak icin: Shift + F8 tuslarina basin, kisileri
segin, ardindan Ctrl + M tuslarina basin.

Kaynak: Hizli bagvuru karti
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