
Adobe InDesign 2020 (Windows) klavye kısayolları

Dosya menüsü
Alt + Ctrl + O Bridge'de göz at…

Ctrl + W Kapat

Alt + Ctrl + P Belge Kurulumu...

Ctrl + E Dışa aktar…

Alt + Shift + Ctrl + 
I

Dosya Bilgileri...

Ctrl + N Yeni: Belge...

Ctrl + O Açık...

Alt + Shift + Ctrl + 
P

Paket...

Ctrl + D Yer...

Ctrl + P Yazdır...

Ctrl + S Kaydet

Shift + Ctrl + S Farklı kaydet...

Alt + Ctrl + S Kopyasını kaydet…

Düzen menüsü
Shift + Ctrl + F9 Check In

Alt + Shift + Ctrl + 
F9

Tümünü Check In yap

Ctrl + F9 Check Out

Backspace veya 
Ctrl + Backspace

Temizle

Ctrl + C Kopyala

Ctrl + X Kes

Shift + Ctrl + A Tüm seçimleri kaldır

Alt + Shift + Ctrl + 
D

Kopyasını oluştur

Ctrl + Y Öykü Düzenleyicide Düzenle

Alt + Ctrl + F Sonrakini Bul

Ctrl + F Bul / Değiştir...

Ctrl + V Yapıştır

Alt + Ctrl + V İçine Yapıştır

Alt + Shift + Ctrl + 
V

Yerine Yapıştır

Shift + Ctrl + V Biçimlendirmeden Yapıştır

Ctrl + Enter Hızlı Uygula...

Shift + Ctrl + Z Yeniden yap

Ctrl + A Tümünü seç

Ctrl + I Yazım: Yazımı Denetle...

Alt + Ctrl + U Adımla ve Tekrarla...

Alt + Ctrl + Enter Arama yönünü değiştir

Ctrl + Z Geri al

Ctrl + F5 İçeriği Güncelle

Uygulama menüsü
Ctrl + K Tercihler: Genel…

Tür menüsü
Shift + Ctrl + O Anahatlar Oluştur

Alt + Shift + Ctrl + 
O

Metni değiştirmeden anahatlar 
oluştur

Enter (Metin) Kesme Karakteri Ekle: 
Sütun Sonu

Shift + Enter (Metin) Kesme Karakteri Ekle: 
Zorunlu Satır Sonu

Shift + Enter (Metin) Kesme Karakteri Ekle: 
Kare Sonu

Ctrl + Enter (Metin) Kesme Karakteri Ekle: 
Sayfa Sonu

Shift + Ctrl + - (Metin) Özel Karakter Ekle: 
Tireler ve Kısa Çizgiler: İsteğe 
Bağlı Kısa Çizgi

Alt + Ctrl + - (Metin) Özel Karakter Ekle: 
Tireler ve Kısa Çizgiler: 
Bölünemez Kısa Çizgi

Alt + Shift + Ctrl + 
N

(Metin) Özel Karakter Ekle: 
İşaretçiler: Mevcut Sayfa 
Numarası

Ctrl + \ (Metin) Özel Karakter Ekle: 
Diğer: Buraya Girinti Yap

Shift + Tab (Metin) Özel Karakter Ekle: 
Diğer: Sağ Girinti Sekmesi

Ctrl + Shift + ' (Metin) Özel Karakter Ekle: 
Tırnak İşaretleri: Düz Çift Tırnak 
İşaretleri

Ctrl + ' (Metin) Özel Karakter Ekle: 
Tırnak İşaretleri: Düz Tek Tırnak 
İşareti (Kesme İşareti)

Shift + Ctrl + M (Metin) Beyaz Boşluk Ekle: Em 
Boşluğu

Shift + Ctrl + N (Metin) Beyaz Boşluk Ekle: En 
Boşluğu
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Alt + Ctrl + X (Metin) Beyaz Boşluk Ekle: 
Bölünemez Boşluk

Alt + Shift + Ctrl + 
M

(Metin) Beyaz Boşluk Ekle: İnce 
Boşluk

Ctrl + F8 (Metin) Notlar: Notlar Modu

Alt + Ctrl + I Gizli Karakterleri Göster

Shift + Ctrl + T Sekmeler

Ctrl + Page Down (Metin) Değişiklikleri İzle: 
Sonraki Değişiklik

Ctrl + Page Up (Metin) Değişiklikleri İzle: Önceki 
Değişiklik

Düzen menüsü
Shift + Ctrl + Page 
Up

İlk sayfa

Ctrl + Page Up Geri dön

Ctrl + Page Down İleri git

Ctrl + J Sayfaya git...

Shift + Ctrl + Page 
Down

Son Sayfa

Sol ok (Sunu Modu) Sola Yayılmış

Shift + Page Down Sonraki Sayfa

Shift + Page Down (Metin) Sonraki Sayfa

Alt + Page Down Sonraki Yayılma

Space veya Down 
veya Enter veya 
Page Down

(Sunu Modu) Sonraki Yayılma

Shift + Ctrl + P Sayfalar: Sayfa Ekle

Shift + Page Up Önceki sayfa

Shift + Page Up (Metin) Önceki Sayfa

Alt + Page Up Önceki Yayılma

Shift + Space 
veya Backspace 
veya Up veya 
Page Up

(Sunu Modu) Önceki Yayılma

Sağ ok (Sunu Modu) Sağa Yayılmış

Nesne menüsü
Ctrl + ] Düzenleyin: Öne Getir

Shift + Ctrl + ] Düzenleme: Öne Getir

Ctrl + [ Düzenle: Bir Alta Gönder

Shift + Ctrl + [ Düzenleme: En Alta Gönder

Alt + Shift + Ctrl + 
K

Kırpma Yolu: Seçenekler...

Alt + Ctrl + M Efektler: Alt Gölge...

Shift + Ctrl + E Yerleştirme: İçeriği Merkeze Taşı

Alt + Shift + Ctrl + 
C

Yerleştirme: Çerçeveyi Orantılı 
Olarak Doldur

Alt + Shift + Ctrl + 
E

Yerleştirme: İçeriği Orantılı 
Sığdır

Alt + Ctrl + E Yerleştirme: İçeriği Çerçeveye 
Sığdır

Alt + Ctrl + C Yerleştirme: Çerçeveyi İçeriğe 
Sığdır

Ctrl + G Grup

Ctrl + 3 Gizle

Ctrl + L Kilitle

Ctrl + 8 Yollar: Bileşik Yol Yap

Alt + Shift + Ctrl + 
8

Yollar: Bileşik Yolu Serbest Bırak

Esc Seçin: Konteyner

Shift + Esc Seçin: İçerik

Alt + Shift + Ctrl + 
]

Seçin: Yukarıdaki İlk Nesne

Alt + Shift + Ctrl + 
[

Seçin: Aşağıdaki Son Nesne

Alt + Ctrl + ] Seçin: Yukarıdaki Sonraki Nesne

Alt + Ctrl + [ Seçin: Aşağıdaki Sonraki Nesne

Alt + Ctrl + 3 Hepsini Yayılımda Göster

Ctrl + B Metin Çerçevesi Seçenekleri...

Alt + Ctrl + 4 Yeniden Dönüştür: Sırayı 
Yeniden Dönüştür

Shift + Ctrl + M Dönüştür: Taşı...

Shift + Ctrl + G Grubu çöz

Alt + Ctrl + L Tüm Yayılmışların Kilidini Aç

Tablo menüsü
Alt + Ctrl + B (Tablolar) Hücre Seçenekleri: 

Metin...

Alt + Shift + Ctrl + 
T

Tablo Oluştur...

Alt + Shift + Ctrl + 
T

(Metin) Tablo Oluştur...

Shift + Backspace (Tablolar) �: Sütun
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Ctrl + Backspace (Tablolar) �: Satır

Alt + Ctrl + 9 (Tablolar) Ekle: Sütun...

Ctrl + 9 (Tablolar) Ekle: Satır...

Ctrl + / (Tablolar) Seçin: Hücre

Alt + Ctrl + 3 (Tablolar) Seçin: Sütun

Ctrl + 3 (Tablolar) Seçin: Satır

Alt + Ctrl + A (Tablolar) Seçin: Tablo

Alt + Shift + Ctrl + 
B

Tablo Seçenekleri: Tablo 
Kurulumu...

Görünüm menüsü
Ctrl + 1 Gerçek boyut

Shift + Ctrl + F2 Ekran Performansı: Nesne 
Düzeyinde Görüntü Ayarlarını 
Temizle

Alt + Shift + Ctrl + 
Z

Ekran Performansı: Hızlı Ekran

Ctrl + Alt + Ctrl + 
H

Görüntü Performansı: Yüksek 
Kaliteli Görüntü

Alt + Ctrl + Z Ekran Performansı: Tipik Ekran

Alt + Shift + Ctrl + 
0

Çalışma Alanının Tamamı

Alt + B Ekstralar: Konveyörü Gizle

Ctrl + Ctrl + H Ekstralar: Çerçeve Kenarlarını 
Gizle

Alt + Ctrl + Y Ekstralar: Metin Dizilerini Göster

Ctrl + 0 Sayfayı Pencereye Sığdır

Alt + Ctrl + 0 Formayı Pencereye Sığdır

Ctrl + ; Izgaralar ve Kılavuzlar: 
Kılavuzları Gizle

Alt + Ctrl + ; Izgaralar ve Kılavuzlar: 
Kılavuzları Kilitle

Alt + Ctrl + ' Izgaralar ve Kılavuzlar: Taban 
Çizgisi Izgarasını Göster

Ctrl + ' Izgaralar ve Kılavuzlar: Belge 
Kılavuzunu Göster

Ctrl + U Izgaralar ve Kılavuzlar: Akıllı 
Kılavuzlar

Shift + Ctrl + ' Izgaralar ve Kılavuzlar: Belge 
Izgarasına Tuttur

Shift + Ctrl + ; Izgaralar ve Kılavuzlar: 
Kılavuzlara Tuttur

Ctrl + R Cetvelleri Gizle

Alt + Shift + Ctrl + 
Y

Üst Baskı Ön izleme

Shift + E CPU üzerinde ön izleme

Esc veya Shift + 
W veya Shift + W

(Sunu Modu) Ekran Modu: Sunu

B (Sunu Modu) Ekran Modu: Sunu 
Arka Planını Siyah Olarak Ayarla

G (Sunu Modu) Ekran Modu: Sunu 
Arka Planını Gri Olarak Ayarla

W (Sunu Modu) Ekran Modu: Sunu 
Arka Planını Beyaz Olarak 
Ayarla

Alt + Ctrl + 1 Yapı: Yapıyı Göster

Ctrl + = veya Ctrl 
+ Num +

Yakınlaştır

Ctrl + - veya Ctrl + 
Num -

Uzaklaştır

Pencere menüsü
Ctrl + M Düzenle: Küçült

F6 Renk: Renk

F5 Renk: Renk Örnekleri

Alt + Ctrl + 6 Kontrol

Shift + Ctrl + F10 Etkileri

F8 Bilgi

Alt + Shift + Enter Etkileşimli: EPUB Etkileşim Ön 
izlemesi

Shift + Ctrl + Enter Etkileşimli: SWF Ön izlemesi

F7 Katmanlar

Shift + Ctrl + D Bağlantılar

Shift + F7 Nesne ve Düzen: Hizala

Alt + Shift + Ctrl + 
F

Çıktı: Ön Kontrol

Shift + F6 Çıktı: Renk Ayrımları Ön 
izlemesi

Ctrl + F12 veya 
F12

Sayfalar

Ctrl + F10 veya 
F10

Vuruş

Shift + Ctrl + F11 
veya Shift + F11

Stiller: Karakter Stilleri

Ctrl + F7 Stiller: Nesne Stilleri

Ctrl + F11 veya Stiller: Paragraf Stilleri
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F11

Alt + Ctrl + W Metin Sarma

Ctrl + T Tür ve Tablolar: Karakter

Alt + Shift + F11 Tür ve Tablolar: Glifler

Shift + F8 Tür ve Tablolar: Dizin

Alt + Ctrl + T Tür ve Tablolar: Paragraf

Shift + F9 Tür ve Tablolar: Tablo

Alt + Ctrl + F11 Yardımcı Programlar: Komut 
Dosyaları

Nesne düzenleme
Ctrl + , Ölçeği %1 küçült

Alt + Ctrl + , Ölçeği %5 küçült

Enter Yol Çizimini Sonlandır

Ctrl + . Ölçeği %1 artır

Alt + Ctrl + . Ölçeği %5 artır

Aşağı ok Aşağı sürükle

Shift + Ctrl + 
Aşağı ok

1/10 aşağı sürükle

Alt + Shift + Ctrl + 
Aşağı ok

1/10'luk kopyayı aşağı kaydır

Alt + Aşağı ok Yinelenen öğeyi aşağı it

Shift + Aşağı ok X10 aşağı sürükle

Alt + Shift + Aşağı 
ok

X10 kopyayı aşağı sürükle

Sol ok Sola sürükle

Shift + Ctrl + Sol 
ok

1/10 sola sürükle

Alt + Shift + Ctrl + 
Sol ok

1/10 kopyayı sola sürükle

Alt + Sol ok Kopyayı sola sürükle

Shift + Sol ok Sola sürükle x10

Alt + Shift + Sol ok x10 kopyayı sola sürükle

Sağ ok Sağa sürükle

Shift + Ctrl + Sağ 
ok

1/10 sağa sürükle

Alt + Shift + Ctrl + 
Sağ ok

1/10 kopyayı sağa sürükle

Alt + Sağ ok Sağ kopyayı sürükle

Shift + Sağ ok Sağa sürükle x10

Alt + Shift + Sağ 1/10 kopyayı sağa sürükle

ok

Yukarı ok Yukarı sürükle

Shift + Ctrl + 
Yukarı ok

1/10 yukarı sürükle

Alt + Shift + Ctrl + 
Yukarı ok

1/10 kopyayı yukarı sürükle

Alt + Yukarı ok Kopyayı yukarı sürükle

Shift + Yukarı ok X10 yukarı sürükle

Alt + Shift + Yukarı 
ok

X10 kopyayı yukarı sürükle

Alt + Ctrl + Aşağı 
ok

Alt Kenarı Sabitle

Alt + Ctrl + Sol ok Sol Kenara Sabitle

Alt + Ctrl + Sağ ok Sağ Kenara Sabitle

Alt + Ctrl + Yukarı 
ok

Üst Kenarı Sabitle

Alt + Shift + H Yatay Olarak Yeniden 
Boyutlandır

Alt + Shift + V Dikey Olarak Yeniden 
Boyutlandır

Alt + Ctrl + G Tüm Kılavuzları seç

4 Canlı Düzenleme Modunu 
Değiştir

Panel menüleri
Alt + Shift + Ctrl + 
C

(Metin) Karakter Stilleri: Stili 
Yeniden Tanımla

Shift + Ctrl + K Karakter: Tümü Büyük Harf

Shift + Ctrl + H Karakter: Küçük Harfler

Shift + Ctrl + / Karakter: Üstü Çizili

Alt + Shift + Ctrl + 
=

Karakter: Alt simge

Shift + Ctrl + = Karakter: Üst Simge

Shift + Ctrl + U Karakter: Altı Çizili

Alt + Shift + Ctrl + 
Enter

EPUB Etkileşim Önizlemesi: 
Belgeyi Ön izle

Alt + Shift + Ctrl + 
[

(Metin) Dizin: Yeni dizin girişi 
ekle

Alt + Shift + Ctrl + 
]

(Metin) Dizin: Yeni dizin girişi 
ekle (tersine çevrilmiş)

Ctrl + 7 Dizin: Yeni Sayfa Referansı...

Alt + Shift + Ctrl + 
L

Sayfalar: Tüm Ana Sayfa 
Öğelerini Geçersiz Kıl
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Alt + Shift + Ctrl + 
R

(Metin) Paragraf Stilleri: Stili 
Yeniden Tanımla

Alt + Ctrl + R Paragraf: Gömme ve İç İçe 
Stiller...

Alt + Shift + Ctrl + 
J

Paragraf: Yaslama...

Alt + Ctrl + K Paragraf: Saklama Seçenekleri...

Alt + Ctrl + J Paragraf: Paragraf Kuralları...

Alt + Shift + Ctrl + 
F7

(Metin) Etiketler: Otomatik Etiket

Yapıda gezinti
Bu bölümdeki komutlar yalnızca XML seçiminde 
çalışacaktır.

Sol ok Öğeyi daralt

Alt + Sol ok Öğeyi ve alt öğeleri daralt

Sağ ok Öğeyi genişlet

Alt + Sağ ok Öğe ve alt öğeleri genişlet

Shift + Aşağı ok XML seçimini aşağı doğru 
genişlet

Shift + Yukarı ok XML seçimini genişlet

Aşağı ok XML seçimini aşağı taşı

Yukarı ok XML seçimini yukarı taşı

Page Down Yapı bölmesini bir ekran aşağı 
kaydır

Page Up Yapı bölmesini bir ekran yukarı 
kaydır

Home İlk XML düğümünü seç

End Son XML düğümünü seç

Shift + Home İlk XML düğümünü seç

Shift + End Son XML düğümünü seç

Ctrl + Sağ ok Sonraki doğrulama hatasını 
görüntüle

Ctrl + Sol ok Önceki doğrulama hatasını 
görüntüle

Araçlar
= Bağlantı Noktası Ekleme Aracı

, Renk Uygula

. Gradyan Uygula

/ veya Num / Hiçbirini Uygulama

Varsayılan dolgu ve kontur D

renklerini uygula

Shift + I Renk Teması Aracı

Shift + C Yön Noktasını Dönüştürme Aracı

� Bağlantı Noktası Aracı

A Doğrudan Seçme Aracı

L Elips Aracı

I Göz damlası aleti

E Serbest Dönüştürme Aracı

U Boşluk Aracı

Shift + G Degrade Geçiş Yumuşatma 
Aracı

G Degrade Renk Örneği Aracı

H El arcaı

\ Çizgi aracı

K Ölçü Aracı

Shift + P Sayfa Aracı

P Kalem Aracı

N Kalem Aracı

F Dikdörtgen Çerçeve Aracı

M Dikdörtgen Aracı

R Döndürme Aracı

S Ölçek Aracı

C Makas Aracı

V Seçim aracı

Esc (Metin) Seçim Aracı

O Kesme Aracı

X Dolgu ve kontur etkinleştirmeyi 
değiştir

Shift + X Dolgu ve kontur renklerini 
değiştir

B İçerik Toplayıcıyı ve İçerik 
Yerleştiriciyi Değiştir

J Metin ve Nesne Kontrolünü 
Değiştir

W Görünüm ayarını varsayılan ve 
ön izleme arasında değiştir

T Yazma Aracı

Shift + T Yola Yazma Aracı

Z Yakınlaştırma Aracı

Metin ve tablolar
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Shift + Ctrl + C Ortaya hizala

Shift + Ctrl + F Kuvvetli yaslama hizalama

Shift + Ctrl + J Yaslayarak hizala

Shift + Ctrl + L Sola hizala

Shift + Ctrl + R Sağa hizala

Alt + Shift + Ctrl + 
G

Taban çizgisi ızgarasına hizala

Shift + Ctrl + B Kalın uygula

Shift + Ctrl + I İtalik uygula

Shift + Ctrl + Y Normal uygula

Alt + Shift + Ctrl + 
A

Otomatik satır aralığı

Alt + Shift + Ctrl + 
H

Otomatik tireleme açık / kapalı

Backspace (Tablolar) Temizle

Text: Alt + Shift + 
Aşağı ok

(Metin) Taban çizgisini azalt �

Text: Alt + Shift + 
Ctrl + Aşağı ok

(Metin) Taban çizgisini azalt � x 
5

Text: Alt + Shift + 
Sol ok veya Text: 
Alt + Sol ok

(Metin) Karakter aralığını / 
izlemeyi azalt

Text: Alt + Ctrl + 
Sol ok

(Metin) Karakter aralığı / izlemeyi 
azalt x 5

Text: Alt + Yukarı 
ok

(Metin) Önde gelen azalt

Text: Alt + Ctrl + 
Yukarı ok

(Metin) Baştaki x 5'i azalt

Shift + Ctrl + , Nokta boyutunu küçült

Alt + Shift + Ctrl + 
,

Nokta boyutunu x 5 azalt

Alt + Ctrl + 
Backspace

Kelime boşluğunu azalt

Alt + Shift + Ctrl + 
Backspace

Kelime alanını azalt x 5

Backspace (Tablolar) Sil

Backspace veya 
Shift + Backspace

(Metin) Soldan bir karakter sil

Backspace veya 
Shift + Backspace

(Metin) Sağdan bir karakter sil

Ctrl + Backspace (Metin) Soldan bir kelime sil

Ctrl + Backspace (Metin) Sağdaki bir kelimeyi sil

Shift + F2 (Metin) Sonrakini Bul

Alt + Shift + Yukarı 
ok

(Metin) Temel kaymayı artır

Alt + Shift + Ctrl + 
Yukarı ok

(Metin) Temel kaymayı artırın x 5

Alt + Shift + Sağ 
ok veya Alt + Sağ 
ok

(Metin) Karakter aralığını / 
izlemeyi artırın

Alt + Ctrl + Sağ ok (Metin) Karakter aralığı / izlemeyi 
artır x 5

Alt + Aşağı ok (Metin) Satır aralığını artır

Alt + Ctrl + Aşağı 
ok

(Metin) Satır aralığını x 5 artır

Shift + Ctrl + . Nokta boyutunu büyüt

Alt + Shift + Ctrl + 
.

Nokta boyutunu x 5 artır

Alt + Ctrl + \ Kelime alanını artır

Alt + Shift + Ctrl + 
\

Kelime alanını artır x 5

Shift + F1 (Metin) Bul ve Sonraki Örneği 
Bul'u yükle

Ctrl + F1 (Metin) Seçili metinle bul'u yükle

Ctrl + F2 (Metin) Seçili metinle değiştir'i 
yükle

Aşağı ok (Tablolar) Aşağı Git

Sol ok (Tablolar) Sola Git

Sağ ok (Tablolar) Sağa Git

Yukarı ok (Tablolar) Yukarı Git

Aşağı ok (Metin) Bir satır aşağı git

Alt + Page Up (Tablolar) Sütundaki İlk Hücreye 
Git

Alt + Home (Tablolar) Satırdaki İlk Hücreye 
Git

Page Up (Tablolar) Çerçevedeki İlk Satıra 
Git

Alt + Page Down (Tablolar) Sütundaki Son 
Hücreye Git

Alt + End (Tablolar) Satırdaki Son Hücreye 
Git

Page Down (Tablolar) Çerçevedeki Son 
Satıra Git

Tab (Tablolar) Sonraki Hücreye Git

Shift + Tab (Tablolar) Önceki Hücreye Git

Ctrl + Home (Metin) Hikayenin başına git
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Ctrl + End (Metin) Hikayenin sonuna git

End (Metin) Satırın sonuna git

Sol ok (Metin) Bir karakter sola git

Ctrl + Sol ok (Metin) Bir kelime sola git

Ctrl + Aşağı ok (Metin) Sonraki paragrafa git

Ctrl + Yukarı ok (Metin) Önceki paragrafa git

Sağ ok (Metin) Bir karakter sağa git

Ctrl + Sağ ok (Metin) Bir kelime sağa git

Home (Metin) Satırın başına git

Yukarı ok (Metin) Bir satır yukarı git

Shift + Ctrl + X Normal yatay metin ölçeği

Alt + Shift + Ctrl + 
X

Normal dikey metin ölçeği

Aşağı ok (Tablo Nesne Bağlamı) Nesne 
Aşağı

Esc (Tablo Nesne Bağlamı) Nesne 
Esc

Sol ok (Tablo Nesne Bağlamı) Nesne 
Sola

Tab (Tablo Nesne Bağlamı) Nesne 
Sonraki Hücreye Taşı

Shift + Tab (Tablo Nesne Bağlamı) Nesne 
Önceki Hücreye Taşı

Sağ ok (Tablo Nesne Bağlamı) Nesne 
Sağa

Yukarı ok (Tablo Nesne Bağlamı) Nesne 
Yukarı

Alt + Ctrl + / Tüm hikayeleri yeniden 
oluşturun

Ctrl + F3 (Metin) Değiştir metniyle değiştir

Shift + F3 (Metin) Metne Değiştir ile 
Değiştir ve Sonrakini Bul

Alt + Ctrl + Q (Metin) Karakter aralığını ve 
izlemeyi sıfırlayın

Shift + Yukarı ok (Tablolar) Yukarıdaki Hücreleri 
Seç

Shift + Aşağı ok (Tablolar) Aşağıdaki Hücreleri 
Seç

Shift + Sol ok (Tablolar) Soldaki Hücreleri Seç

Shift + Sağ ok (Tablolar) Sağdaki Hücreleri Seç

Shift + Ctrl + \ (Metin) Satırı seç

Shift + Sol ok (Metin) Soldan bir karakter seç

Shift + Sağ ok (Metin) Sağdan bir karakter seç

Shift + Yukarı ok (Metin) Yukarıdan bir satır seç

Shift + Aşağı ok (Metin) Aşağıdan bir satır seç

Shift + Ctrl + 
Yukarı ok

(Metin) Önceki bir paragrafı seç

Shift + Ctrl + 
Aşağı ok

(Metin) Bir paragraf ileriye doğru 
seç

Shift + Ctrl + Sol 
ok

(Metin) Soldan bir kelime seç

Shift + Ctrl + Sağ 
ok

(Metin) Sağdan bir kelime seç

Shift + Ctrl + 
Home

(Metin) Hikayenin başına kadar 
seç

Shift + Ctrl + End (Metin) Hikayenin sonuna kadar 
seç

Shift + End (Metin) Satırın sonuna kadar seç

Shift + Home (Metin) Satırın başına kadar seç

Enter (Tablolar) Sonraki Sütunda Satır 
Başlat

Shift + Enter (Tablolar) Sırayı Sonraki 
Çerçevede Başlat

Esc (Tablolar) Hücre / Metin Seçimini 
Değiştir

Alt + Shift + Ctrl + ' Tipografın Alıntı Tercihini 
Değiştir

Alt + Shift + Ctrl + 
/

Eksik yazı tipi listesini güncelle

Görünümler ve Gezinti
Ctrl + 2 %200 boyut

Ctrl + 4 %400 boyut

Ctrl + 5 %50 boyut

Alt + Ctrl + 5 Yakınlaştırma yüzdesi kutusuna 
erişim

Alt + Ctrl + ` Panelde son kullanılan alanı 
etkinleştir

Alt + Shift + Ctrl + 
W

Tümünü kapat

Shift + Ctrl + W Belgeyi kapat

Home veya Alt + 
Shift + Page Up

İlk Yayılma

Home (Sunum Modu) İlk Yayılma

Alt + Ctrl + = Seçimi Pencereye Sığdır
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Shift + F5 Yeniden çizmeye zorla

Alt + Shift + Ctrl + 
Page Up

İleti dizisindeki ilk kareye git

Alt + Shift + Ctrl + 
Page Down

İleti dizisindeki son kareye git

Alt + Ctrl + Page 
Down

Zincirdeki sonraki kareye git

Alt + Ctrl + Page 
Up

Zincirdeki önceki çerçeveye git

End veya Alt + 
Shift + Page Down

Son Yayılma

End (Sunum Modu) Son Yayılma

Alt + Ctrl + N Yeni varsayılan belge

Ctrl + Tab veya 
Ctrl + `

(Sunum Modu) Sonraki pencere

Alt + Ctrl + Tab Yan sekmelerdeki tüm panelleri 
aç / kapat

Shift + Ctrl + Tab 
veya Shift + Ctrl + 
`

(Sunum Modu) Önceki pencere

Alt + Shift + Ctrl + 
S

Hepsini kaydet

Page Down Bir ekran aşağı kaydır

Page Down (Metin) Bir ekran aşağı kaydır

Page Up Bir ekran yukarı kaydır

Page Up (Metin) Bir ekran yukarı kaydır

Alt + Shift + Ctrl + 
5

1. spot plakasını göster

Alt + Shift + Ctrl + 
6

2. spot plakasını göster

Alt + Shift + Ctrl + 
7

3. spot plakasını göster

Alt + Shift + Ctrl + 
4

Siyah plakayı göster

Alt + Shift + Ctrl + 
1

Mavi plakayı göster

Alt + Shift + Ctrl + 
2

Macenta plakayı göster

Alt + Shift + Ctrl + 
3

Sarı plakayı göster

Alt + Shift + Ctrl + 
`

Tüm plakaları göster

Tab Tüm panelleri göster / gizle

Araç kutusu dışındaki tüm Shift + Tab

panelleri göster / gizle

Alt + Ctrl + 7 Kontrol Panelinde Karakter ve 
Paragraf Modları Arasında Geçiş 
Yap

Ctrl + 6 Denetim Masası'nda Klavye 
Odağını Aç / Kapat

Alt + Shift + Ctrl + 
U

Ölçüm Sistemini Aç / Kapat

Alt + Ctrl + 2 Mevcut ve önceki görünümler 
arasında geçiş yap
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