Asana klavye kisayollari

Gorevlerim

Tab+Y
Tab+ U

Tab +L

Gelen kutusu

Gorevlerimde 'bugiin' olarak
isaretleyin

Gorevlerimde 'yaklagsan' olarak
isaretleyin

Gorevlerimde 'daha sonra' olarak
isaretleyin

Kveya J Yukari / asagi tasi
H Gelen Kutusu sekmesine git
S Arsiv sekmesine git
F Takip et veya takip etmeyi birak
| Arsivle
U Gelen kutusuna tasi
Gorev eylemleri
Enter Yeni gorev

Tab + Backspace

Backspace

Ctrl + Enter

Ctrl + Yukari ok /
Asagi ok

Ctrl + Shift +
Yukari ok / Asagi
ok

Ctrl + C
Ctrl+V

Tab + M
Tab +H

Gezinti

Tab+Z
Tab + 1
Tab+C
Tab +A

Secilen gorevleri sil

Gecerli gorevi sil (gérev adi
bosken)

Secilen gorevleri tamamlar

Yukari / agagi tasi

Sonraki bélime yukari / agagi
atla

Secilen gorevleri kopyala

Gorevleri yapistir (Satir basina
bir tane)

Bana ata
Secili gorevi begen

Bolim olusturmak icin gorev
adinin sonunda iki nokta Ust Uste
yazin

Gorevlerim'e git
Gelen kutusuna git
Secilen goreve yorum yap

Segili gérevi ata

Tab +D
Tab +F
Tab + T
Tab + S
Tab +/

Secgcme

Yukari ok / Asagi
ok

Shift + Sol tiklama

veya Shift +
Yukari ok / Asagi
ok

Ctrl + Sol tiklama

Uygulama

Ctrl +/

Tab

Esc

Tab + X
Tab +Q
Tab + Enter
Tab + B

Sayfal/1l

Son tarihi ayarla
Takipgi ekle

Goreve etiket ekle
Alt gérevlere odaklan

Proje, etiket, kisi veya gorevi
arayin

Secimi degistir

Araligi se¢

Ayri gérevleri coklu segme

Klavye kisayollarini goster
Sag bolmeyi genislet

Sol bélmeyi daralt

Odak moduna gir

Hizli ekle

Yorum yaz (yorum alanindan)

Neye benziyor
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