
Author-It klavye kısayolları

Genel
Ctrl + Z Geri al

Ctrl + Y Yeniden yap

Ctrl + X Kes

Ctrl + C Kopyala

Ctrl + V Yapıştır

Ctrl + S Konu içindeki değişiklikleri 
kaydet

Ctrl + A Tümünü seç

Ctrl + F Bul

Ctrl + H Değiştir

Ctrl + K Köprü ekle

Ctrl + D Kopyala

Ctrl + P Odak kitaplık gezgini olduğunda 
seçili klasör veya nesnenin 
özelliklerini aç

Ctrl + P İmleç açık konunun içindeyken 
veya kitabın içerik bölmesinde 
konu seçildiğinde bir konuyu 
yazdır (yalnızca şirket içinde)

Ctrl + Q Hızlı Arama penceresini aç

Ctrl + < Editör'de önceki konuyu 
görüntüle

Ctrl + > Editör'de sonraki konuyu 
görüntüle

Ctrl + Shift + - Bölünmez Tire Ekle

Ctrl + Shift + 
Space

Bölünmez Boşluk Ekle

Ctrl + Shift + 8 Kontrol Karakterlerini 
Göster/Gizle

Ctrl + Space Karakter Stilini Kaldır

Ctrl + F1 Şerit Çubuğunu Genişlet veya 
Daralt

Alt + Enter Bir konudaki metni seçin ve 
ardından seçilen metinden 
gömülü bir konu oluşturmak için 
ALT + ENTER tuşlarını kullanın 
veya İmleci konuya yerleştirin, 
konuyu iki konuya bölmek için 
ALT + ENTER tuşlarını kullanın, 
yeni konu (tüm içeriği imleçten 
sonra olacak şekilde) açık kitaba 
eklenir.

Alt + F Kitaplık Gezgini'nde veya 
Düzenleyici'de Dosya Menüsünü 
açar (hangisinin odaklandığına 
bağlı olarak)

Alt + A Yazar şeridini açar ve Kitaplık 
Gezgini'nde klavye kısayollarını 
görüntüler (Odak Gezginde 
olduğunda)

Alt + E Düzenleme şeridini açar ve 
Editör'de klavye kısayollarını 
görüntüler (odak Editör 
olduğunda)

Alt + Page Down Tarayıcı modunda çalışırken 
Yazar ekranını simge durumuna 
küçültür

Alt + Page Up Tarayıcı modunda çalışırken 
Yazar ekranlarını büyütür. 
Yazarın tüm açık ekranlar 
arasında geçiş yapacağını 
unutmayın

F1 Yardım

F5 Yenile

F7 Yazım denetimi

Alt + F4 veya Esc Pencereyi kapat

Shift + F3 Kasayı Aç/Kapat

Del Seçili Nesneleri veya Metni Sil 
veya Kaldır

Bir nesneyi bir kitabın içerik bölmesine veya bir Dizin 
nesnesine bırakırken nesne konumlandırmasını 
belirtmek için sürüklerken bu tuşları basılı tutun:

Shift Doğrudan nesnenin üzerine ekle

Alt Nesnenin alt öğesi olarak 
indirgenmiş ekle

Ctrl Doğrudan nesnenin altına bir 
kopya ekle

Ctrl + Shift Doğrudan nesnenin üzerine bir 
kopya ekle

Ctrl + Alt Nesnenin alt öğesi olarak 
indirgenmiş bir kopya ekle

Ribbon
Alt Sekme kısayollarını 

görüntülemek için Alt tuşuna 
basın. Odağı içeriğe döndürmek 
için tekrar basın
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Ctrl + F1 Şeridi Genişlet / Daralt
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