LibreOffice Calc klavye kisayollari

Genel

Alt + Enter

Alt + Shift + Enter

Shift + Ctrl + Enter

Ctrl

Ctrl

Shift

Ctrl + Enter

Backspace

Del

Gezinti

Ctrl + Home
Ctrl + End
Home

End

Shift + Home

Shift + End

Giris satir'nda girdiginiz formuli
secilmis olan hicre araligina
doldurun

Giris yapilan hiicrenin bigimini
diger hiicrelere de uygula

TUm hicrelerde Girig satiri'nda
girdiginiz ayni verileri iceren bir
dizi olustur. Dizinin elemanlarini
tek tek diizenleyemezsiniz

Bir ¢aligma sayfasinda birden
¢ok alanda farkli araliklari
segmek igin, Ctrl tusuna basarak
istediginiz alanlarda htcreleri
fare ile segin

Hesap tablosunda birden fazla
sayfa segmek icin, Ctrl tusuna
basarken, ¢calisma alaninin alt
ucunda yer alan isim
sekmelerine tiklayin

Secim icinden sadece bir sayfayi
segmek icin Shift tusuna basili
tutarken sayfanin isminin
bulundugu sekmeyi tiklayin

Bir hiicrede elle satir sonu
eklemek igin, hucreye tiklayin
Ctrl + Enter tusuna basin

Segcili bir hiicrenin igerigini sil
iletisim kutusu agmadan segili bir
hiicrenin igerigini sil

imleci calisma sayfasindaki ilk
hiicreye kaydirir (A1)

imleci calisma sayfasindaki veri
iceren en son hucreye tasir

imleci gegerli satirdaki ilk
hiicreye tagir

imleci gecerli satirdaki en son
hiicreye tasir

Mevcut satirdaki gecerli
hicreden ilk hiicreye kadar
hiicreleri seger

Mevcut satirdaki gegerli
hiicreden son hiicreye kadar

Shift + Page Up

Shift + Page Down

Ctrl + Sol ok

Ctrl + Sag ok

Ctrl + Yukari ok

Ctrl + Asagi ok

Ctrl + Shift + Ok
tuslar

Ctrl + Page Up

Ctrl + Page Up

Ctrl + Page Down
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hicreleri seger

Mevcut sutunda gegcerli
hiicreden bir sayfa yukari
hlcreleri secer veya var olan
secimi bir sayfa yukari genisletir

Mevcut sutunda gecerli
hiicreden bir sayfa asagiya
hicreleri seger veya var olan
secimi bir sayfa asagiya
genigletir

imleci gegerli veri araliginin sol
kosesine kaydirir. Eger imlecin
bulundugu siitunun solundaki
hlicre bos ise, imleg veri bulunan
hiicre bulunana kadar, soldaki
bitisik situna dogru kayar

imleci gegerli veri araliginin sag
kosesine kaydirir. Eger imlecin
bulundugu situnun sagindaki
hiicre bos ise, imleg veri bulunan
hiicre bulunana kadar, sagdaki
bitisik stituna dogru kayar

imleci gegerli veri araliginin st
kosesine tasir. Eger satirin
Ustlindeki hicre bos ise imleg
veri iceren hiicre bulunana
kadar, Ustteki bitisik satira dogru
tasinir

imleci gegerli veri araliginin alt
ucuna tagir. Eger imlecin
bulundugu satirin altindaki hiicre
bossa, imleg iginde veri bulunan
hiicre bulunana kadar, alttaki
bitisik satira dogru gider

Gegerli hiicreden basilmis olan
ok tusuna gore veri iceren bitisik
bltin hicre araligini secer. Eger
satirlar ve sutunlari segmek igin
birlikte kullanilirsa, bir
dikdértgensel hiicre arahgi
secilmis olur (4 sutun x 5 satir)

Bir calisma sayfasini sola
kaydirir

Yazdirma 6nizleme
gorinimunde: Bir dnceki
yazdirma sayfasina geger

Saga dogdru bir calisma sayfasi
kaydirir



Ctrl + Page Down

Alt + Page Up

Alt + Page Down

Shift + Ctrl + Page
Up

Shift + Ctrl + Page
Down

Ctrl +*

Ctrl +*

Ctrl +/

Ctrl +/

Ctrl + +

Ctrl + -

Enter

Ctrl +°

Yazdirma 6nizlemede: sonraki
yazdirma sayfasina gecer

Bir ekran sayfasi kadar sola
kaydirir

Bir ekran sayfasi kadar saga
kaydirir

Bir dnceki calisma sayfasini
gecerli sayfalar secimine ekler.
Eger hesap tablosunun bitiin
sayfalari secilmis ise, bu kisayol
tusu sadece onceki calisma
sayfasini secer, ve c¢alisilan
gecerli sayfa yapar

Bir sonraki galisma sayfasini
gecerli sayfalar secimine ekler.
Eger hesap tablosunun bitlin
sayfalari secilmis ise, bu kisayol
tusu sadece sonraki calisma
sayfasini secger, ve c¢alisilan
gecerli sayfa yapar.

(*) numerik klavyede olan
carpma isareti

imlecin icerisinde bulundugu veri
araligini secer. Bir aralik bos
satir ve sutunlarla cevrilmis
bitisik hiicre alanidir

(/) numerik klavyede olan bélme
isareti

imlecin icinde bulundugu dizi
formuliiniin araligini seger

Hucreler ekler (Ekle - Hiicreler
mendisinde oldugu gibi)

Hucreleri siler (Dizenle -
Hucreleri Sil menusiinde oldugu
gibi)

(segcili bir aralikta) Segilmis
aralikta imleci bir hiicre asagi
kaydirir. imlecin hareket edecegi
yoénu belirlemek icin Araclar -
Secgenekler - LibreOffice - Geneli
segin

Hucre degerleri yerine hucredeki
formdlleri gérintiler veya gizler
(asagidaki nota bakin)

Cogu ingiliz klavyesinde " tusu "1" tusuna bitisik
olarak yerlestirilmigtir. Eger klavyenizde bu tus
goriinmiyorsa, baska bir tusu atayabilirsiniz: Araglar -

Sayfa2/3

Ozellestir meniisiinii segin acilan iletigim
penceresinde klavye sekmesini tiklayin. "Kisayol
tuslari” liste kutusundan istediginiz bos bir tus
bilesimini sectikten sonra, "Gérinim" kategorisi daha
sonra "ToogleFormula" iglevini segerek degistir

digmesine tiklayin.

Fonksiyon tuglari

Ctrl + F1

F2

F2

Ctrl + F2

Shift + Ctrl + F2

Ctrl + F3

Shift + Ctrl + F4

F4

F5

Shift + F5

Shift + F7
Shift + Ctrl + F5

F7

Ctrl + F7

F8

Secilmis hiicreye eklenen notu
goruntuler

Diizenleme kipine geger ve
imleci gegerli hiicrenin iceriginin
en sonuna yerlestirir

Eger imlecin iginde oldugu Bir
iletisim penceresindeki girdi
kutusunun Kiigtlt digmesine
basilirsa, iletisim penceresi
gizlenir ve sadece girdi kutusu
gOruntilenir. F2 tusuna tekrar
basarak tiim iletisim penceresi
gOruntilenir hale gelir.

Fonksiyon sihirbazini agar

imleci Girig satir’'na tagir.
Burada gegerli hiicre igin, formuil
girebilirsiniz

Ad tanimla iletisim penceresini
acar

Veritabani gezginini gésterir
veya gizler

Giris satirindaki bagil ve mutlak
basvurulari yeniden diizenler
(6rnegin , A1, $A$1, $A1, A$1)
Gezgin'i gosterir veya gizler
Bagimliliklari izle

Ornekleri izle

imleci Giris satir’'ndan Calisma
sayfasi alani kutusuna tasir

Gegerli calisma sayfasinda
heceleme kontrolii

Eger gegerli hiicre metin
iceriyorsa es anlamlilar
s6zlugunl acar

Ek secim kipini acar veya
kapatir. Bu kipteyken, ok
tuslarini kullanarak segimi
genisletebilirsiniz. Bir bagka



Ctrl + F8

F9

Ctrl + Shift + F9

Ctrl + F9
F11

Shift + F11

Shift + Ctrl + F11
F12

Ctrl + F12

Alt + Asagi ok

Alt + Yukari ok

Alt + Sag ok
Alt + Sol ok

Alt + Shift + Ok
tuslar

hiicreye tiklayarak da segimi
genigletebilirsiniz

Deger iceren hiicrelerin
vurgulanmasi

Gegerli galisma sayfasinda
degismis olan formdlleri tekrar
hesaplar

Sayfalardaki formuilleri tekrar
hesaplar

Secilmis Cizelgeyi glinceller

Bigcemler ve Bigemlendirme
penceresini agar, buradan
gecerli sayfaya veya segilmis
hiicre iceriklerine bicemler
uygulayabilirsiniz

Belge sablonu yaratir
Sablonlari glinceller
Secilmis veri araligini gruplar

Secilmig veri araligi
gruplamasini kaldirir

Mevcut satirin yiksekligini arttirir
(sadece OpenOffice.org miras
uyumluluk kipinde)

Mevcut satirin ylksekligini azaltir
(sadece OpenOffice.org miras
uyumluluk kipinde)

Gegcerli sutunun genigligini artirir

Gegerli stitunun genigligini
daraltir

Gecerli hiicreye gore satir
yuksekligini veya situn
genisligini ayarlar

Hucreleri bigimlendirme

Ctrl + 1

Ctrl + Shift + 1
Ctrl + Shift + 2

Ctrl + Shift + 3
Ctrl + Shift + 4
Ctrl + Shift + 5

Ctrl + Shift + 6

Hucreleri Bigimlendir iletisim
penceresini acar

iki ondalik hane, binler ayraci

imlecin icinde bulundugu dizi
formuliinin araligini secer.

Standart tarih bigimi
Standart para birimi bigimi

Standart Yiizde bigimi (iki
ondalik hane)

Standart Bicim

Pivot tablolar

Tab

Shift + Tab

Yukari ok

Asagi ok

Sol ok

Sag ok

Home

End

Alt

Alt

Alt

Ctrl + Yukari ok
Ctrl + Asagi ok
Ctrl + Sol ok

Ctrl + Sag ok
Ctrl + Home
Ctrl + End
Alt+0O

Del
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iletisimlerdeki diigmelerin,
alanlarin odaklamasini ileriye
dogdru tasiyarak sonraki kontrole
gider

iletisim penceresindeki diigmeler
ve alanlar arasinda odagi geriye
dogdru tasiyarak degistirir

iletisim alaninda odagi yukariya
bir 6ge kadar tasir

Gegcerli iletisim alaninda, odagi
bir 6ge asagiya kaydirir

Odag: gegerli iletisim alaninin bir
solundaki 6geye kaydirir

iletisim penceresinde odag bir
6ge saga dogru kaydirir

Gecerli iletisim alanindaki ilk
ogeyi secger

Gegerli iletisim alanindaki son
o6geyi secger

Gecerli alani "Satir" alanlarina
kopyalar veya kaydirir

Gegerli alani "Situn” alanlarina
tasir veya kopyalar

Gegerli alani “Veri” alanlarina
tasir veya kopyalar

Gecerli alani bir Ust yere kaydirir
Gecerli alani bir alt yere kaydirir

Gegcerli alani sola dogru bir aralk
kaydirir

Gecerli alani bir saga dogru tasir
Secili araligi basa tasir
Gecerli alani son yere tasir

Gegerli alan igin segenekleri
gorintuler

Gegerli alani ilgili araliktan
kaldirir
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