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En onemli metin dizenleme klavye kisayollari

Kelimelerle galisma

Mac'te Ctrl yerine Option tusunu kullanin.

Ctrl + Sol ok imleci 6nceki kelimenin basina
tasi
Ctrl + Sag ok imleci sonraki kelimenin basina

tasl
Ctrl + Backspace  Onceki kelimeyi sil
Ctrl + Del Sonraki kelimeyi sil
Ctrl + Yukari ok imleci paragrafin basina tasi

Ctrl + Asagi ok imleci paragrafin sonuna tasi

Imleci tagima

Home imleci gecerli satirin bagina tasi

End imleci gegerli satirin sonuna tasi

Ctrl + Home imleci metin giris alaninin en
ustline tasl

Ctrl + End imleci metin girig alaninin en
altina tasi

Page Up imleci bir ekran yukari tas!

Page Down imleci bir ekran agag! tas!

Metin segme

Shift + Sol ok /
Sag ok

Bir defada bir karakter se¢

Shift + Yukari ok /  Bir defada bir satir se¢
Asagi ok

Shift + Ctrl + Paragraflari se¢

Yukari ok / Asagi

ok

Shift + Home imleg ile gegerli satirin basi
arasinda kalan metni se¢

Shift + End imleg ile gegerli satirin sonu
arasinda kalan metni se¢

Shift + Ctrl + imleg ile metin giris alaninin basi

Home arasinda kalan metni se¢

Shift + Ctrl + End imleg ile metin giris alaninin
sonu arasinda kalan metni se¢

Shift + Page Down Imleg altindaki sayfada bulunan
metni se¢

Shift + Page Up imleg lizerindeki sayfada
bulunan metni se¢

Ctrl + A Tdm metni seg

Bu kisayollari pegpese kullanarak segiminizi
diizenleyebilirsiniz. Ornegin Shift + Home'a basarak
gegerli satirin basina kadar olan bolimu segin.
Ardindan Shift + Up'a basarak Ustteki satiri segime
ekleyin.

Metin segiliyken Delete veya Backspace tusuna
basmaniza gerek yok. Yazmaya basladiginizda
secilen metin degisecektir.

Metin diizenleme

Ctrl + C veya Ctrl ~ Segcili metni kopyala
+ Insert

Ctrl + X veya Shift  Secili metni kes

+ Del

Ctrl+Z Geri al

Ctrl+Y Yinele

Del Sagdaki karakteri sil

Shift + Enter Bu kisayol bazi zengin metin
dizenleyicilerde yeni bir
paragraf baslatmadan yeni bir
satira gecmenizi saglar. Bunun
yaninda ¢ogu mesajlagsma
programinda bu kisayolu
kullanarak mesaji géndermeden
yeni bir satira gecebilirsiniz

Bigimlendirme

Bicimlendirme kisayollari sadece zengin metin
dizenleyicilerinde kullanilabilir.

Ctrl+ B Kalinlastir
Ctrl + 1 italik
Ctrl + U Alti gizgili

Bu kisayollar bazi Turkge programlarda farkhlik
gésterebilir. Ornegin bazi programlar, metni
kalinlastirma kisayolu olarak Ctrl + K'yi kullanabiliyor.
Kullandiginiz programin kisayollarini fareyi arag
gubugundaki digmenin Uzerine getirerek veya ayarlar
ekranindan goérebilirsiniz.

Islev tuslari
Asagidaki kisayollar, gogu metin dizenleme programi
tarafindan desteklenir.

Ctrl + F Cogu uygulamada metin bul
kutucugunu acar



F3

Shift + F3

Ctrl+ O
Ctrl + S
Ctrl +N
Ctrl + P
Alt

Alt+D
Alt+2Z
Alt+M

Son aramayi tekrarla, sonraki
eslesmeyi bul

Son aramayi tekrarla, dnceki
eslesmeyi bul

Ac

Kaydet

Yeni belge olustur
Yazdir

Programin menl gubugunu ag.
Bunun ardindan sag ve sol ok
tuslarini kullanarak mentiler
arasinda dolasabilir, Enter veya
asagl oka basarak menuyu
acabilirsiniz

Dosya menusunu ag

Duzen menusunl a¢

GOrinim menusuni ag
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