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Microsoft Access 2019 klavye kisayollari

Sikga kullanilan kisayollar

F2 Veri sayfasi veya tasarim
goriinimunde Diizenleme modu
ile (ekleme noktasi
goéruntilenerek) Gezinti modu
arasinda gegis yap

F5 Veri Sayfasi goérinimiinde belirli
bir kayda git

Serit (izerinde dolagsma

Seritteki sekmelerde gezinmek igin iki yol vardir:

Seride gitmek igin Alt tusuna basin ve sonra sekmeler
arasinda gezinmek icin Sag ve Sol Ok tuglarini
kullanin.

Alt+C Olustur sekmesini ag

Alt+Q ve sonrasinda arama terimini
yazarak Seritte Géster kutusunu
agin

F6 Odagi pencerenin farkli bir
boélmesine tasi

Veritabani dosyalariyla ¢calisma

Ctrl + N Yeni bir veritabani ag
Ctrl+ O Var olan bir veritabanini a¢
Backspace Segili klasérden bir diizey

yukaridaki klaséri ac

Access ¢aligma alaninda gezinme

Varsayilan olarak, Access veritabanlari sekmeli
belgeler gibi géruntllenir. Bunun yerine pencerede
gosterilen belgelere donmek icin, Dosya sekmesinde
Secgenekler’i segin. Access Secgenekleri iletisim
kutusunda Gecerli Veritabani’ni secin ve Belge
Penceresi Segenekleri'nin altinda Ortiisen
Pencereler’i segin.

F6 Calisma alaninda sonraki veya
onceki bélmeye ge¢

Enter Tam pencereler simge
durumuna kugultulduginde segili
pencereyi 6nceki boyuta getir

Alt + Space Program baslik gubugunda
program simgesi menusunu
goruntile (denetim mendsi

olarak da bilinir)

Ctrl + Home Secili galeri listesinin basina

veya sonuna git

lletisim kutularini kullanma

Tab Sonraki veya 6nceki segcenege
veya segenek grubuna git

Sihirbazlari kullanma

Alt+B Sihirbazin énceki sayfasina git

Ozellik sayfalarini kullanma

F4 Ozellik sayfasini géster veya
gizle

Nesne listesini diizenleme ve
listede gezinme

Not: F2 yalnizca nesne kapatildiginda galisir.

Tasarim, Diizen veya Veri Sayfasi

gorinimunde galisma

F5 Form Tasarim gortinimiinden
Form gérinimune gegcis yap

F5 veya F5 Form Tasarim gériinimiinden
Form goriinimine gegis yap

Form gériiniimii: Baski Onizleme ve
Yerlesim Onizleme'de gezin

Z Sayfanin bir kismini yaklastir
veya uzaklastir

Bélmelerle ¢aligma: SQL bdlmesini
kullanma

SQL bélmesinde ¢alisirken standart Windows
dizenleme tuslarini kullanabilirsiniz. (")rnegin,
sozcukler arasinda ilerlemek icin Ctrl+ Ok tuslari
kullanilabilir ve Giris sekmesindeki Kes, Kopyala ve
Yapistir komutlari normal sekilde galigir.

Segimi geniglet

Not: Veri Sayfasi goériinimiinde, penceresinin sag alt



kosesinde Genisletilmis Sec¢im goruntilenir

Metni veya verileri diizenleme:
Alanda ekleme noktasini tagima

Not: Ekleme noktasi géruntilenmiyorsa,
goruntilenmesi igin F2 tuguna basin.

Metni veya verileri diizenleme: Veri
Sayfasi veya Form gériiniimde veri
girme

Shift + Enter Gecerli kayittaki degisiklikleri
kaydet
Ctrl + Enter Kisa Metin veya Uzun Metin

alanina yeni bir satir ekle
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