
Microsoft Ergonomik Klavye klavye kısayolları

Ergonomik Klavyeye özel
Emoji Emojileri hızlıca ekle

Win + . Yukarıdaki Emoji tuşuyla aynı

Office + W Microsoft Word'ü aç

Office + X Microsoft Excel'i aç

Office + O Microsoft Outook'u aç

Office + P Microsoft PowerPoint'i aç

Office + T Microsoft Teams'i aç

Office + D OneDrive'ı Dosya Gezgini'nde aç

Office + N OneNote'u aç

Bu klavyede Office tuşunu veya Emoji tuşunu 
kullanmak için Windows 10 Sürüm 1903 veya üzeri ya 
da Windows 11 çalıştıran bir bilgisayara ihtiyacınız 
olacak.

Klavyeyi kişiselleştirme
Medya tuşlarını özelleştirebilir ve kısayol tuşlarıyla 
favori uygulamalarınıza kolayca erişebilirsiniz. Bunun 
için Microsoft Fare ve Klavye Merkezi uygulamasını 
buradan indirmeniz gerekli.

Genel
F1 Yardımı görüntüle

F2 Seçilen öğeyi yeniden adlandır

F3 Dosya veya klasör ara

F10 Etkin programda menü 
çubuğunu etkinleştir

Ctrl + A Belgedeki veya penceredeki tüm 
öğeleri seç

Ctrl + C Seçili bir öğeyi kopyala

Ctrl + D Sık kullanılanlarınıza bir web 
sayfası ekleyin

Ctrl + J İndirme Yöneticisini aç

Ctrl + L Adres çubuğundaki metni 
vurgula

Ctrl + V Seçili öğeyi yapıştır

Ctrl + X Seçili öğeyi kes

Ctrl + Z Bir eylemi geri al

Ctrl + Y Bir eylemi yeniden yap

Ctrl + P Yazdır

Ctrl + Esc Başlat Menüsünü aç

Ctrl + Sağ ok İmleci bir sonraki kelimenin 
başına taşı

Ctrl + Sol ok İmleci önceki kelimenin başına 
taşı

Ctrl + Aşağı ok İmleci sonraki paragrafın başına 
taşı

Ctrl + Yukarı ok İmleci önceki paragrafın başına 
taşı

Ctrl + Shift + Ok 
tuşları

Bir metin bloğu seç

Ctrl + Ok tuşları + 
Space

Bir pencerede veya 
masaüstünde birden çok bireysel 
öğe seç

Ctrl + Çarkı yukarı 
ve aşağı 
döndürme

Masaüstündeki simgelerin 
boyutunu değiştir

Ctrl + Alt + Tab Açık öğeler arasında geçiş 
yapmak için ok tuşlarını kullanın

Ctrl + Shift + Esc Görev yöneticisini aç

Alt Menü çubuğunu göster. Bir 
seçim yaptıktan sonra menü 
çubuğu kaybolur

Alt + Home Ana sayfanıza gidin

Alt + C Favorilerinizi, beslemelerinizi ve 
tarama geçmişinizi görüntüleyin

Alt + F4 Etkin öğeyi kapa veya etkin 
programdan çık

Alt + Space Etkin pencere için kısayol 
menüsünü aç

Alt + Tab Açık programlar arasında geçiş 
yap

Shift + Del Seçili öğeyi önce geri dönüşüm 
kutusuna taşımadan sil/kalıcı sil

Shift + Ok tuşları Bir pencerede veya 
masaüstünde birden fazla öğe 
seç veya bir belge içindeki metni 
seç

Shift + F10 Seçilen öğeler için kısayol 
menüsünü aç (fareye sağ 
tıklamak gibi)

Win Başlat menüsünü aç

Win + D Her şeyi temizle ve masaüstünü 
göster. Geri getirmek için tekrar 
basın

Win + E Windows Gezgini'ni aç
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Win + F Dosyaları veya klasörleri bul

Win + M Tüm pencereleri simge 
durumuna küçült

Win + Aşağı ok Pencereyi simge durumuna 
küçült

Win + Yukarı ok Pencereyi büyüt

Win + L Bilgisayarı kilitle (Ctrl + Alt + 
Delete kullanmadan)

Shift + Win + M Tümünü küçültmeyi geri al

Win + Tab Görev çubuğu düğmeleri 
arasında geçiş yap

Win + F1 İşletim sisteminin yardım 
sayfasını aç (Microsoft Edge'de)
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