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Microsoft Word 2019 klavye kisayollari

Serit: Erigim tuslar

Alt + F Backstage goérunumunu
kullanmak icin Dosya sayfasini

ag

Bul, degistir ve belirli 6gelere git

Alt + Ctrl + Z Diizenlediginiz son dort konum

arasinda gegis yap

Igindekiler, dipnotlar ve alintilar
ekleme veya isaretleme

Alt + Shift + O icindekiler sayfasi girisini isaretle
Alt + Shift + X Dizin girdisini isaretle
Alt + Ctrl + F Dipnot ekle

Farlkli bir goriinileme moduna
gegme

Alt + Ctrl + N Taslak goriinime geg

Anahat goriniminde bagliklarla
calisma
Bu kisayollarin gecerli olmasi i¢in belgenin Anahat

gortiiniminde olmasi gerekir.

Ctrl + Shift + N Diizeyi gévde metnine dusur

Karakterleri bigimlendirme

Shift + F3 Harflerin blyuk kiguk harf
durumunu degistir

Ctrl + Shift + H Gizli metin bigimlendirmesi

uygula

Bicimi kopyalama

Ctrl + Shift + V Kopyalanmig bicimi metne

uygula

Paragraf hizasini degistirme

Ctrl +J Paragrafi iki yana dayali ve sola
hizalanmis arasinda degistir

Ozel karakterler ekleme

Ctrl + F9 Alan
Shift + Enter Satir sonu
Ctrl + Shift + Boliinemez bosluk

Space

Karakter kodlarini kullanarak
karakter ekleme

Karakter kodu sonra Alt + X: Belirtilen Unicode
(onaltilik) karakter kodu igin Unicode karakteri girin.
Ornegin, euro para birimi simgesi ( euro para birimi
simgesi ) eklemek i¢in, 20AC yazdiktan sonra Alt
tusunu basili tutarak X tusuna basin.

Alt + X Secili karakter Unicode karakter
kodunu bul

Nesne ekleme

Dosyadan Olustur sekmesine gegmek igin
Ctrl+Sekme tuslarina basin, ardindan Sekme tusuna
basin ve eklemek istediginiz dosyanin adini yazin
veya dosyay! arayin.

Adres mektup birlestirme ve alanlar

Not: Bu klavye kisayollarini kullanmak igin Alt+M
tuslarina basmaniz veya Postalar'a tiklamaniz gerekir.

Mektup birlegtirme: Alanlarla
calisma

Ctrl + Shift + F9 Alanin baglantisini kes

Alt + F9 Tdm alan kodlari ve sonuglari
arasinda gegis yap

Ctrl + Shift fonksiyon tuslari

Ctrl + Shift + F9 Alanin baglantisini kes

Alt + Fonksiyon tuglari
Alt + F9 Tiam alan kodlari ve sonuglari
arasinda gegis yap

Alt + F11 Microsoft Visual Basic kodunu
gOruntile
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