Microsoft Word 2019 klavye kisayollari

Serit: Erigim tuslar

Alt+F

Alt+ G

Alt+H

Alt+M

Alt+N

Alt+P

Alt + Q

Alt+R

Alt+S

Alt+W

Backstage goérunumunu
kullanmak icin Dosya sayfasini
ag

Temalari, renkleri ve sayfa
kenarligi gibi efektleri kullanmak
icin Tasarim sekmesini a¢

Yaygin bicimlendirme
komutlarini, paragraf stillerini
veya Bul aracini kullanmak icin
Giris sekmesini ag

Adres Mektup Birlestirme
gorevlerini ydnetmek veya zarflar
ve etiketlerle calismak igin
Postalar sekmesini a¢

Tablolar, resimler, sekiller, tist
bilgiler veya metin kutulari
eklemek igin Ekle sekmesini a¢

Sayfa kenar bosluklari, sayfa
ybénlendirmesi, girintiler ve
araliklarla galismak igin Dizen
sekmesini a¢

Yardim igerigi bulmak tzere bir
arama terimi yazmak icin
seritteki "Goster" kutusunu ag¢

Yazim Denetimi'ni kullanmak,
yazim denetleme dillerini
ayarlamak veya belgenizdeki
degisiklikleri izlemek ve gbzden
gecirmek igin Gozden Gegir
sekmesini a¢

icindekiler tablosu, dipnotlar
veya alintilar tablosu eklemek
icin Basvurular sekmesini a¢

Okuma Modu veya Anahat
gortinimu gibi belgenin
goérinimund veya modunu
segmek igin Gorinim sekmesini
ac. Ayrica, Yakinlastirma
blylUtme oranini ayarlayabilir ve
birden gok belge penceresini
yonetebilirsiniz

Serit: Fare yerine klavye kullanarak
odak degistirme

Alt veya F10

Seridin etkin sekmesini segip

Tab veya Shift +
Tab

Tab veya Shift +
Tab

Ok tuslar

Ctrl + F1
Shift + F10

F6

Space veya Enter

Space veya Enter

Enter

Ctrl + Alt + 5 sonra
Tab

Esc
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erigim tuglarini etkinlestir

Odag seritteki komutlara tagi

Seritteki komut odaklarini
siraslyla ileri ve geri tasi

Seritteki 6geler arasinda
siraslyla asagi, yukari, sola veya
saga hareket et

Seridi genislet veya daralt
Segcili bir 6ge icin kisayol
menusuni gérintule

Odagi pencerenin bagka bir
bélmesine (Resim Bicimlendir
bdélmesi, Dil Bilgisi bélmesi veya
Secim bdlmesi gibi) tasi

Seritte segili olan bir komutu
veya denetimi etkinlestir

Seritte segili olan bir meniyi
veya galeriyi a¢

Seritteki denetimde bulunan
degerin degistiriimesini bitirip
odagi belgeye déndur

Metin kutulari veya resimler gibi
kayan sekiller arasinda gecis
yap (Tab tusuna tekrar tekrar
basin)

Kayan sekil gezintisinden ¢ik ve
normal gezintiye don

Belgeleri olugturma ve diizenleme

Ctrl + N
Ctrl+ O
Ctrl + W
Alt+ Ctrl + S

Alt + Shift + C
veya Alt + Ctrl + S

Ctrl + S

Ctrl + K

Alt + Sol ok
Alt + Sag ok
F9

Yeni belge olustur
Belgeyi agma
Belgeyi kapatma
Belge penceresini bol

Belge penceresindeki bolmeyi
kaldir

Belgeyi kaydet

Web igerigiyle galig

Kopru ekle
Bir sayfa geriye git
Bir sayfa ileri git

Yenile



Belgeleri yazdirma ve 6n izleme

Ctrl + P
Alt + Ctrl + |
OK tuslari

Page Up veya
Page Down

Ctrl + Home

Ctrl + End

Belgeyi yazdir
Baski 6nizlemeye ge¢

Yaklasildiginda 6nizleme
sayfasinda dolas

Uzaklagildiginda bir 6nizleme
sayfasi ileri veya geri git
Uzaklasildiginda ilk 6nizleme
sayfasina git

Uzaklasildiginda son 6nizleme
sayfasina git

Belgede yazim denetimi yap ve
degisiklikleri gé6zden gegirme

Alt + R sonra C

Ctrl + Shift + E

Alt + Shift + C

Alt + R sonra

Asagi ok
Alt + R sonra S

Aciklama ekleme (Diizeltme
gorev bolmesinde)

Degisiklik izlemeyi etkinlestirme
veya devre disi birak

Aciksa, Gozden Gegirme
Bolmesi'ni kapat

Seritteki Gézden Gegir
sekmesini seg

Yazim ve Dil Bilgisi'ni se¢

Bul, degistir ve belirli 6gelere git

Ctrl + F

Ctrl + H

Ctrl + G

Alt+Ctrl +Z

Belgede gezin

Sol ok

Sag ok

Ctrl + Sol ok
Ctrl + Sag ok
Ctrl + Yukari ok

Gezinti gérev bélmesinde arama
kutusunu ag¢

Metin, belirli bigimlendirme ve
Ozel 6geleri degistir

Sayfaya, yer isaretine, altbilgiye,
tabloya, agiklamaya, grafige
veya diger konuma git

Duzenlediginiz son dért konum
arasinda gegcis yap

Sola dogru bir karakter git
Saga dogru bir karakter git
Sola dogru bir sézctik git
Saga dogru bir sozcik git

Yukari dogru bir paragraf git

Ctrl + Asagi ok
Shift + Tab
Tab

Yukari ok
Asagi ok
End
Home

Alt + Ctrl + Page
Up

Alt + Ctrl + Page
Down

Page Up

Page Down

Ctrl + Page Down
Ctrl + Page Up
Ctrl + End

Ctrl + Home

Shift + F5

Shift + F5
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Asagi dogru bir paragraf git
Sola dogru bir hiicre git (tabloda)

Sag@a dogru bir hiicre git
(tabloda)

Yukari dogru bir satir git
Asagi dogru bir satir git
Satirin sonuna git
Satirin basina git

Pencerenin Ust tarafina git

Pencerenin sonuna git

Bir ekran yukariya git (kaydirma)
Bir ekran asagiya git (kaydirma)
Sonraki sayfanin Ust tarafina git
Onceki sayfanin iist tarafina git
Belgenin sonuna git

Belgenin basina git

Onceki diizeltmeye git

Belgeyi actiktan sonra, belge en
son kapatildiginda c¢alistiginiz
konuma gidin

igindekiler, dipnotlar ve alintilar

Alt + Shift + O
Alt + Shift + |
Alt + Shift + X
Alt + Ctrl + F
Alt+ Ctrl + D
Alt + Shift + >

Alt + Shift + <

Alt+Q

ekleme veya isaretleme

icindekiler sayfasi girisini isaretle
Kaynakga girdisini (alinti) isaretle
Dizin girdisini isaretle

Dipnot ekle

Son not ekle

Sonraki dipnota git (Word
2016'da)

Onceki dipnota git (Word
2016'da)
"Ne yapmak istiyorsunuz?"

kutusuna ve Akilli Arama'ya git
(Word 2016'da)

Farlkl bir gériinileme moduna

gecme

Alt + W sonra F

Okuma Modu goriinimii geg



Alt + Ctrl + P
Alt + Ctrl + O
Alt+ Ctrl + N

Sayfa Diizeni goriinimiine ge¢
Anahat gérunimune gec¢

Taslak gérinime ge¢

Anahat goriinimiinde bagliklarla

calisma

Bu kisayollarin gecerli olmasi i¢in belgenin Anahat
g6riinimunde olmasi gerekir.

Alt + Shift + Sol ok

Alt + Shift + Sag
ok

Ctrl + Shift + N

Alt + Shift + Yukari
ok

Alt + Shift + Asagi
ok

Alt + Shift + +
Alt + Shift + -
Alt + Shift + A

Alt + Shift + L
Alt + Shift + 1
Alt + Shift + [Num

1-9]
Ctrl + Tab

Paragrafi ylkselt

Paragrafi indirge

Duzeyi gévde metnine dusur

Segcili paragraflari yukari kaydir

Secilen paragraflar asagi tasi

Basligin altindaki metni genislet
Basligin altindaki metni daralt

Tdm metni veya basliklar
genisletme veya daralt

Karakter bigcimlendirmelerini
gizleme veya goster

Metnin ilk satirini veya tim metni
goster

Baslik 1 stilindeki tim basliklari
goster

Baslik 1-9 konumuna kadar olan
tum bashklari goster

Sekme karakteri ekle

Okuma Goriinimi modunda belge
icerisinde hareket etme

Home
End
[1-9]

Esc

Belgenin bagina git
Belgenin sonuna git
1-9 numarali sayfaya git

Okuma modundan ¢ik

Seg¢imi genigletme

F8

F8 sonra Sol ok /
Sag ok

Genisletme modunu etkinlestir

En yakin karakteri se¢

F8

Shift + F8

Esc

Shift + Sag ok

Shift + Sol ok

Ctrl + Shift + Sag
ok

Ctrl + Shift + Sol
ok

Shift + End

Shift + Home
Shift + Asagi ok
Shift + Yukari ok

Ctrl + Shift +
Asagi ok

Ctrl + Shift +
Yukari ok

Shift + Page Down
Shift + Page Up

Ctrl + Shift +
Home

Ctrl + Shift + End

Alt + Ctrl + Shift +
Page Down

Ctrl + A

Ctrl + Shift + F8
sonra Ok tuslari

F8 + Ok tuslar
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(s6zclik segmek igin bir, kelime
igin iki kez vb. basin) Secim
boyutunu buyut

Secim boyutunu kiigllt

Genigletme modunu devre disi
birak

Secimi saga dogru bir karakter
uzat

Secimi sola dogru bir karakter
uzat

Secimi sdzcudun sonuna uzat

Seg¢imi sdzclgun basina uzat

Segcimi satirin sonuna uzat
Secimi satirin basina uzat
Secimi bir satir agagi uzat
Segimi bir satir yukari uzat

Secimi paragrafin sonuna uzat

Secimi paragrafin basina uzat

Secimi bir ekran asagi uzat
Secimi bir ekran yukar uzat

Segimi belgenin basina uzat

Secimi belgenin sonuna uzat

Secimi pencerenin sonuna uzat

Secimi belgenin timini
icerecek sekilde uzat

Metnin dikey blogunu seg¢

Secimi belgenin belirli bir yerine
uzat

Metin ve grafikleri sil

Backspace

Ctrl + Backspace
Del

Ctrl + Del

Ctrl + X

Soldan bir karakter sil
Soldan bir sézcuk sil
Sagdan bir karakter sil
Sagdan bir sdzcik sil

Secili metni keseek Office
Panosu'na aktar



Ctrl + Z
Ctrl + F3

Son eylemi geri al

Depo'ya kes. (Depo / Spike,

farkli konumlardan metin gruplari
toplamaniza ve bunlari bagka bir

konuma yapistirmaniza olanak
taniyan bir 6zelliktir

Metin ve grafikleri kopyalama ve

tagsima
Alt + H sonra F
sonra O

Ctrl+C
Ctrl + X

Ctrl +V

F2 sonra Fareyi
hareket ettirme
sonra Enter

Shift + F2 sonra
Fareyi hareket
ettirme sonra
Enter

Alt + F3

Shift + F10

Ctrl + F3
Ctrl + Shift + F3
Alt + Shift + R

Tablodaki metin ve grafikleri segme

Tab
Shift + Tab

Shift + Ok tuslar

Office Panosu'nu ag

Secili metni veya grafigi Office
Panosu'na kopya

Segili metni veya grafigi Office
Panosu igin kes

En son eklemeyi veya
yapistiniimis 6geyi Office
Panosu'ndan yapistir

Metin ve grafikleri bir kez tasi

Metin veya grafikleri bir kez
kopyala

Metin veya nesne segildiginde
Yeni Yapi Tag! Olusturiletisim
kutusunu ag

Yapi tagi (6rnegin SmartArt
grafigi) secildiginde, kendisiyle
iliskili kisayol menisinu
g6runtile

Depo'ya kes

Depo igerigini yapistir

Belgenin 6nceki béliminde

kullanilan Ustbilgi veya altbilgiyi

yapistir

Sonraki hiicrenin igerigini se¢

Onceki hiicrenin igerigini seg

(ok tuslarina tekrar tekrar basin)

Secimi bitisik stitunlara dogru
genislet
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Sutunun alt ve st hiicresine gitmek icgin ok tuglarini
kullanip agsagidakilerden birini yapin:

Shift + Alt + Page  Sutunu yukaridan asagiya se¢
Down

Shift + Alt + Page  Situnu asagidan yukariya seg
Up

Butiin satir segme: Satirin sonuna, satirdaki ilk
hilcreye (en soldaki) veya son hiicreye (en sagdaki)
gitmek igin ok tuslarini kullanin.

Satiri soldan saga dogru segmek igin, satirdaki ilk
hicrede Shift+Alt+End tuslarina basin.

Satir sagdan sola dogru segmek igin, satirdaki son
hlcrede Shift+Alt+Home tuslarina basin.

Ctrl + Shift + F8
sonra Ok tuglari

Secimi (veya blogu) genislet

Alt + Num 5 (num lock kapaliyken) Butiin

tabloyu se¢

Tablonun iginde gezinme

Tab Satirda bir sonraki hiicreye git
Shift + Tab Satirda bir dnceki hiicreye git
Alt + Home Satirda ilk hicreye git

Alt + End Satirda son hiicreye git

Alt + Page Up Sutunda ilk hiicreye git

Alt + Page Down Situnda ilk hiicreye git

Yukari ok Onceki satira git
Asagi ok Sonraki satira git
Alt + Shift + Yukari  Yukari satira git

ok

Alt + Shift + Asagi  Asagi satira git
ok

Tabloya paragraflar ve sekme
karakterleri ekleme

Enter Hiicreye yeni paragraflar ekle

Ctrl + Tab Hucre icinde sekme karakterleri

ekle

Karakterleri bicimlendirme
Ctrl + D Karakter bigimini degistirmek igin
Yaz Tipi iletisim kutusunu ag

Shift + F3 Harflerin blyk kuguk harf



Ctrl + Shift + A

Ctrl + B
Ctrl + U
Ctrl + Shift + W

Ctrl + Shift + D
Ctrl + Shift + H

Ctrl + 1
Ctrl + Shift + K

Ctrl + =

Ctrl + Shift + +

Ctrl + Space

Ctrl + Shift + Q

Yaaz tipini degistirme veya yeniden
boyutlandirma

Ctrl + Shift + F

Ctrl + Shift + >
Ctrl + Shift + <
Ctrl +]
Ctrl + [

Bicimi kopyalama

Ctrl + Shift + C
Ctrl + Shift + V

Paragraf hizasini degigtirme

Ctrl + E

Ctrl +J

Ctrl + R

durumunu degistir Ctrl + L
Harflerin timind blyuk harf Ctrl + M
olarak bigimlendir Ctrl + Shift + M
Kalin bigimlendirme uygula Ctrl+ T
Alt ¢izgi uygula Ctrl + Shift + T
Bosluklarin degil, yalnizca Ctrl + Q

s6zcuklerin altini giz
Metnin altini gift ¢iz

Gizli metin bigcimlendirmesi
uygula

italik bicimlendirme uygula Ctrl + Shift + *

Harfleri kii¢ik harf olarak
bigimlendir
Alt simge bigimlendirmeyi

(otomatik bosluklar) uygula Shift + F1

Ust simge bigimlendirmesi
uygulama (otomatik aralik)

El ile yapilan karakter
bigimlendirmelerini kaldir

Ctrl + Shift + C

Ctrl + Shift + V
Secimi Simge yaz! tipiyle degistir

Ctrl +1

Ctrl + 2
Yaz tipini degistirmek icin Yazi Ctrl + 5
Tipi iletisim kutusunu ag

Ctrl+0

Yazi tipi boyutunu byt
Yaazi tipi boyutunu kigult
Yazi tipi boyutunu 1 punto bly(t

Yazi tipi boyutunu 1 punto kicult
) P ¢ Ctrl + Shift + S

Alt + Ctrl + Shift +

S
Metinden bigimi kopyala Alt + Ctrl + K
Kopyalanmis bigimi metne Ctrl + Shift + N
uygula Alt + Ctrl + 1
Alt + Ctrl + 2
Alt + Ctrl + 3

Paragrafi ortalanmis ve sola
hizalanmis arasinda degistir

Paragrafi iki yana dayali ve sola

hizalanmis arasinda degistir Ctrl + F9

Shift + Enter
Ctrl + Enter

Paragrafi saga hizalanmis ve
sola hizalanmis arasinda degistir
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Paragrafi sola yasla
Paragrafa soldan girinti ver
Paragrafin sol girintisini kaldir
Asil girinti olustur

Asili girintiyi azalt

Paragraf bigimlendirmesini kaldir

Metin bigimlerini kopyalama ve
g6zden gegirme

(sayisal tus takimindaki yildiz
isareti calismayacaktir)
Yazdirilamayan karakterleri
goriuntuleme

Sonra incelemek istediginiz
bigcimlendirilmis metni segin:
Metin bigimlendirmesini gbzden
gecirme

Bicimi kopyala
Bicimleri yapistir

Satir araligi ayarlama

Tek aralikli satirlar
Cift aralikli satirlar
1,5 satir araligi ayarla

Paragrafin éncesinde bir satir
boslugu ekle veya kaldir

Paragrafa stil uygulama

Stil Uygula gérev bélmesini ag

Stiller gérev bdlmesini a¢

Otomatik Bigim'i baslat
Normal stilini uygula
Baslik 1 stilini uygula
Baslik 2 stilini uygula
Baslik 3 stilini uygula

Ozel karakterler ekleme

Alan
Satir sonu

Sayfa sonu



Ctrl + Shift + Enter
Alt + Ctrl + Num -
Ctrl + Num -

Ctrl + -

Ctrl + Shift + -

Ctrl + Shift +
Space

Alt+ Ctrl + C

Alt + Ctrl + R
Alt+Ctrl + T

Alt + Ctrl + .

Ctrl + " sonra°
Ctrl + ' sonra '

Ctrl + " sonra Shift
4

Ctrl + ' sonra Shift
o

Enter

Situn sonu

Uzun tire

Tire

istege bagli kisa gizgi
Boliinemez kisa ¢izgi

Bolinemez bosluk

Telif hakki simgesi

Tescilli ticari marka simgesi
Ticari marka simgesi

Ug nokta

Tek sol tirnak isareti

Tek sag tirnak isareti

Cift sol tirnak isareti

Cift sag tirnak isareti

(Otomatik Metin girdisi adinin ilk
birka¢ karakterini yazdiktan
sonra ve Ekran ipucu
gorintilendiginde) Otomatik
Metin girdisi

Karakter kodlarini kullanarak
karakter ekleme

Karakter kodu sonra Alt + X: Belirtilen Unicode
(onaltilik) karakter kodu igin Unicode karakteri girin.
Ornegin, euro para birimi simgesi ( euro para birimi
simgesi ) eklemek igin, 20AC yazdiktan sonra Alt
tusunu basili tutarak X tusuna basin.

Alt + X

Alt

Nesne ekleme

Alt sonra N sonra
J sonra J

Segili karakter Unicode karakter
kodunu bul

Alt tusunu basili tutarken
karakter kodunu yazin (sayisal
tus takiminda): Belirtilen ANSI
(onluk) karakter kodu icin ANSI
karakteri ekleyin. Ornegin, euro
para birimi simgesi eklemek igin,
Alt tusunu basih tutun ve sayisal
tus takiminda 0128 yazin

"Nesne iletisim kutusunu acgar.
Nesne tlriini se¢mek igin Asagi
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Ok tusuna, nesne olusturmak
icin de Enter tusuna basin

Dosyadan Olustur sekmesine gegmek igin
Ctrl+Sekme tuslarina basin, ardindan Sekme tusuna
basin ve eklemek istediginiz dosyanin adini yazin

veya dosyayi arayin.

Adres mektup birlestirme ve alanlar

Not: Bu klavye kisayollarini kullanmak i¢in Alt+M
tuslarina basmaniz veya Postalar'a tiklamaniz gerekir.

Alt + Shift + K
Alt + Shift + N
Alt + Shift + M
Alt + Shift + E

Alt + Shift + F

Adres mektup birlestirmeyi 6nizle
Belgeyi birlestir
Birlestirilmis belgeyi yazdir

Adres mektup birlestirme veri
belgesini diizenle

Adres mektup birlestirme alani
ekle

Mektup birlestirme: Alanlarla

calisma

Alt + Shift + D
Alt + Ctrl + L
Alt + Shift + P
Alt + Shift + T
Ctrl + F9

Ctrl + Shift + F7

F9
Ctrl + Shift + F9
Shift + F9

Alt + F9

Alt + Shift + F9
F11

Shift + F11

Ctrl + F11
Ctrl + Shift + F11

DATE alani ekle
LISTNUM alani ekle
Bir sayfa alani ekle
TIME alani ekle
Bos alan ekle

Microsoft Word kaynak
belgesindeki baglantil bilgileri
glncellestir

Segcili alanlar gtincellestir
Alanin baglantisini kes

Segili alan kodu ve sonucu
arasinda gegcis yap

Tum alan kodlari ve sonuglari
arasinda gegcis yap

Alan sonuglarini géruntileyen
alandan GOTOBUTTON veya
MACROBUTTON!' galistir

Sonraki alana git
Onceki alana git
Alani kilitle

Alanin kilidini ag



Dil gubugu: Yazim denetleme dilini

ayarlama

Alt + R sonra U
sonra L

Asagi ok

Alt + R sonra L

Yazim Denetleme Dilini Ayarla
iletisim kutusunu a¢

Yazim denetleme dilleri listesini
g6zden gegcir

Varsayilan dilleri ayarla

Dil gubugu: Dogu asya girig yontemi
diizenleyicilerini ag

Alt + ~

Sag ok

Ctrl + Space

101 klavyesinde Japonca Veri
Giris Duzenleyicisi'ni (IME) a¢
veya kapat

101 klavyesinde Kore Dili Veri
Girig Duzenleyicisi'ni (IME) a¢
veya kapat

101 klavyesinde Cince Veri Girig
Duzenleyicisi'ni (IME) ag veya
kapat

Fonksiyon tusu referansi

F1

F2
F4
F5

F6

F7

F8
Fo
F10
F11
F12

Yardim al veya Office.com'u
ziyaret et

Metin ve grafikleri tagi
Son eylemi yinele

Git komutunu seg (Girig
sekmesi)

Sonraki bélme veya gerceveye
gitm

Yazim Denetimi komutunu se¢
(Gozden Gegir sekmesi)
Segimi genislet

Secili alanlari guincellestir

Tus Ipuglarini géster

Sonraki alana git

Farkl Kaydet komutunu se¢

Shift + Fonkisyon tuglari

Shift + F1

Shift + F2

igerige duyarli Yardim'i baglatma
veya bicimlendirmeyi goster

Metni kopyala

Shift + F3

Shift + F4
Shift + F5
Shift + F6

Shift + F7

Shift + F8
Shift + F9

Shift + F10
Shift + F11
Shift + F12

Ctrl + F1
Ctrl + F2
Ctrl + F3
Ctrl + F4
Ctrl + F6
Ctrl + F9
Ctrl + F10

Ctrl + F11
Ctrl + F12

Ctrl + Shift + F3
Ctrl + Shift + F5
Ctrl + Shift + F6
Ctrl + Shift + F7

Ctrl + Shift + F8
sonra Ok tuslari

Ctrl + Shift + F9
Ctrl + Shift + F11
Ctrl + Shift + F12
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Harflerin blyuk kuguk harf
durumunu degistir

Bul veya Git eylemini yinele

Son degisiklige git

Onceki bdlme veya cerceveye git
(F6 tusuna bastiktan sonra)

Esanlamlilar komutunu seg
(Gbzden Gegir sekmesi, Yazim
grubu)

Sec¢im boyutunu kigult

Alan kodu ve sonucu arasinda
gegis yap

Kisayol menUlsuni goéruntile
Onceki alana git

Kaydet komutunu se¢

Ctrl + Fonksiyon tuslari

Seridi genislet veya daralt
Baski Onizleme komutunu se¢
Depo'ya kes

Pencereyi kapat

Sonraki pencereye git

Bos alan ekle

Belge penceresini ekrani
kaplayacak sekilde buyut

Alani kilitle

Ac¢ komutunu se¢

Ctrl + Shift fonksiyon tuglar

Depo icerigini ekle
Yer isaretini dizenle
Onceki pencereye git

Word kaynak belgesinde bagl
bilgileri gtincellestir

Secimi veya blogu genislet

Alanin baglantisini kes
Alanin kilidini ag

Yazdir komutunu seg¢

Alt + Fonksiyon tuslari
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Alt + F1 Sonraki alana git Daha fazla bilgi icin: [_defkey.com/tr/microsoft-word-]
Alt + F3 Yeni Yapi Tas! olustur [ klavye-kisayollari
Alt+F4 Word'den ¢ik [ Bu PDFyi 5zellestir...]
Alt + F5 Program pencere boyutunu geri
yukle
Alt + F6 Acik iletisim kutusundan belgeye

geri git (bu eylemi destekleyen
iletisim kutularinda uygulanabilir)

Alt + F7 Sonraki yazim veya dilbilgisi
hatasini bul

Alt + F8 Makro caligtir

Alt + F9 TUm alan kodlari ve sonuglari

arasinda gegis yap

Alt + F10 Segim gorev bdlmesini gorintile
Alt + F11 Microsoft Visual Basic kodunu
goruntile

Alt + Shift + Fonksiyon tuglari

Alt + Shift + F1 Onceki alana git
Alt + Shift + F2 Kaydet komutunu seg

Alt + Shift + F9 Alan sonuglarini géruntileyen
alandan GOTOBUTTON veya
MACROBUTTON' galistir

Alt + Shift + F10 Kullanilabilir bir eylemin
menudsind veya iletisini
goruntile

Alt + Shift + F12 igindekiler kapsayicisi etkin
durumdayken, icindekiler
kapsayicisinda igindekiler
Tablosu dugmesini segin

Ctrl + Alt + Fonksiyon tuglar

Ctrl + Alt + F1 Microsoft Sistem Bilgileri'ni
goruntile

Belgelenmemis kisayollar

Ctrl + Alt + F2 Ag¢ komutunu se¢

Ctrl + Alt + Enter "Stil ayiricisi”" ekle. Bir paragrafta
stil ayiricisinin soluna ve sagina
farkl paragraf stilleri
uygulayabilirsiniz

Son degisiklik: 9.09.2022 11:40:05


https://defkey.com/tr/microsoft-word-klavye-kisayollari
https://defkey.com/tr/microsoft-word-klavye-kisayollari
https://defkey.com/tr/microsoft-word-klavye-kisayollari?pdfOptions=true

