
MindManager 21 klavye kısayolları

Harita Belgeleri
Ctrl + N Yeni bir harita oluştur

Ctrl + O Harita aç

Alt + Ctrl + Shift + 
F

Harita ara

Ctrl + S Mevcut haritayı kaydet

F12 Farklı kaydet

Ctrl + W veya Ctrl 
+ Shift + F4

Mevcut haritayı kapat

Ctrl + F2 Baskı Önizleme

Ctrl + P Mevcut haritayı yazdır

Alt + Sol ok veya 
Alt + Sağ ok

Açık haritalarda görüntülendikleri 
sıraya göre hareket edin (ileri, 
geri)

Gezinme
Ok tuşları Yukarıdan, aşağıdan, soldan 

veya sağdan konu seç (haritalar)

Ok tuşları Seçili konuyu ok yönünde 
sürükle (2 mm) - yukarı, aşağı, 
sola veya sağa (akış şemaları)

Ctrl + Shift + Ok 
tuşları

Seçili konuyu ok yönünde mikro 
sürükle (0,2 mm) - yukarı, aşağı, 
sola veya sağa (akış şemaları)

Tab veya Shift + 
Tab

Sonraki konuyu / önceki konuyu 
seç

Home En üstteki iyi eş düzey konuya 
git

End En alttaki eş düzey konuya git

Backspace veya 
Shift + Backspace

Konu seçim geçmişinde ileri / 
geri git

Görüntüleme: Harita Penceresi
Ctrl + = Yakınlaştır

Ctrl + - Uzaklaştır

Ctrl + F5 Haritayı ekrana sığdır

Ctrl + 0 %100 yakınlaştır

Ctrl + Ok tuşları Haritayı küçük adımlarla kaydır

Page Up / Down Haritayı büyük adımlarla kaydır: 
Yukarı veya aşağı

Ctrl + Page Up / 
Down

Haritayı büyük adımlarla kaydır: 
Sağa veya sola

Ctrl + F3 Haritayı ortala ve tüm konuları 
daralt

Alt + F3 Merkez nesne

Ctrl + F6 veya Ctrl 
+ Tab

Sonraki haritayı görüntüle

Ctrl + Shift + F6 
veya Ctrl + Shift + 
Tab

Önceki haritayı görüntüle

Görüntüleme: Harita Düzeyleri ve 
Filtreleme

F3 Konuya odaklan

Ctrl + D Sonraki düzeydeki konuları 
göster

Alt + Shift + 1 1 seviye göster

Alt + Shift + 2 2 seviye göster

Alt + Shift + 3 … 9 'a kadar: 3'ten 9'a kadar 
olan seviyeleri göster

Alt + Shift + > Tüm seviyeleri göster

Alt + Shift + 0 Seçili konuyu daralt

Alt + Shift + < Tüm dalı daralt

Ctrl + F3 Haritayı daralt

Alt + Ctrl + Shift + 
A

Filtreyi kaldır

F4 Dalı tek başına göster

F4 Diğerlerini göster

Görüntüleme: Arayüz
F11 Konu Notları penceresini göster

Ctrl + T Konu Notları penceresini göster 
veya gizle

Ctrl + Shift + Page 
Down

Sonraki konu notunu görüntüle 
(Notes penceresinden)

Ctrl + Shift + Page 
Up

Önceki konu notunu görüntüle 
(Notlar penceresinden)

Ctrl + Shift + F1 Görev bölmelerini göster veya 
gizle

Ctrl + F1 Şeridi genişlet veya daralt

F10 veya Alt Alt tuşlarını göster

Shift + F10 Bağlam menüsünü göster
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Görüntüleme: Adım adım açıklamalı 
kılavuz ve slaytlar

F8 Adım adım açıklamaya baştan 
başla

Shift + F8 Adım adım açıklamayı seçili 
konudan başlat

F9 Slaytları baştan başlat

Shift + F9 Slaytları seçili konudan başlat

Nesne ekleme: Konular
Insert veya Ctrl + 
Enter

Alt konu (haritalar) ekle

Insert veya Ctrl + 
Enter

Karar konusu ekle (akış şeması)

Enter Eş düzey konu (haritalar) ekle

Enter Sağa konu ekle (akış şemaları)

Shift + Enter Eş düzey konu ekle (önceki eş 
düzey gibi)

Shift + Enter Sola konu ekle (akış şemaları)

Ctrl + Shift + Insert Ana konu ekle

Ctrl + Shift + Enter Ek bilgi konusu ekle

Nesne ekleme: Elemanlar
Ctrl + Shift + H Dosya ekle *

Ctrl + Shift + T Ekleri Yönet *

Ctrl + K Link ekle

Ctrl + F11 Yorum ekle

Ctrl + T Not ekleyin

Ctrl + Shift + B Sınır ekleyin

Ctrl + Shift + R İlişki ekle

Ctrl + Shift + I Görev Bilgisi Ekle (Başlangıç 
Tarihi, Son Tarih)

Ctrl + [1 - 9] Simge ekle (Not: Bu kısayol 
tuşları Kitaplık bölmesinde 
tanımlanmıştır)

Alt + Ctrl + 0 Tüm simgeleri kaldır

Ctrl + Shift + [1 - 
9]

Öncelik simgesi ekle (Öncelik 1, 
2, vb.)

Ctrl + Shift + 0 Tüm öncelikleri kaldır

Alt + Ctrl + P veya 
Alt + Ctrl + Shift + 

İlerleme simgelerini ileri / geri 
ekleyin ve aralarında dolaşın

P

Ctrl + Shift + N Harita Parçası Ekle

F5 Harita Bölümünü Yenile

Shift + F5 Tüm Harita Bölümlerini yenile

Ctrl + Shift + D Geçerli tarih ve saati ekle

Alt + Ctrl + D Seçili tarih ve saati ekle

* Sistem yöneticiniz ekleri devre dışı bıraktıysa bu 
kısayollar kullanılamaz.

Düzenleme
Ctrl + Z veya Alt + 
Backspace

Son eylemi geri al

Ctrl + Y Son eylemi yeniden yap

Seçme
Ctrl + A Tüm konuları ve öğeleri seç

Ctrl + A Tüm konu notları metnini seç 
(Notlar penceresi)

Ctrl + A Tüm mürekkebi seç (Notlar 
penceresi)

Shift + Ok tuşları Ek konuları seç

Ctrl + Shift + A Tüm eş düzey öğeleri seç

Shift + End Tüm eş düzey öğeleri seç: 
Yalnızca aşağıdakiler

Shift + Home Tüm eş düzey öğeleri seç: 
Yalnızca yukarıdakiler

Ctrl + Shift + Sol 
ok / Sağ ok

Tüm eş düzey öğeleri ve üst 
öğeyi seç

Ctrl + Backspace Üst öğeyi seç

Shift + F3 Konuyu, aynı nesilden olanları, 
sınırları ve ilişkileri seç

Ctrl + Shift + Sol 
ok / Sağ ok

Sonraki alt konuların düzeyini 
seç

Backspace veya 
Shift + Backspace

Konu seçim geçmişinde ileri / 
geri git

Kes, Kopyala, Yapıştır ve Sil
Ctrl + C veya Ctrl 
+ Insert

Panoya kopyala

Alt + Ctrl + C Bağlantı olarak kopyala

Ctrl + X veya Shift 
+ Del

Panoya kes
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Ctrl + V veya Shift 
+ Insert

Panonun içeriğini yapıştır

Alt + Ctrl + Shift + 
V

İçine yapıştır

Alt + Ctrl + V Sonraki konu olarak yapıştır 
(kardeş konu)

Ctrl + Shift + V Ek bilgi olarak yapıştır

Del Konuyu veya nesneyi sil

Ctrl + Shift + Del Seçili konuyu kaldırın (ancak alt 
konuları saklayın)

Konu Metni
F2 ardından iç konuyu tıklayın: 

Düzenleme moduna başla

Shift + Space İmleç metnin başında olacak 
şekilde düzenleme moduna 
başla

Space İmleç metnin sonunda olacak 
şekilde düzenleme moduna 
başla

Konu metni düzenleme modundaki komutlar:

Shift + Enter Konuya satır sonu gir

Home Satırın başına git

Ctrl + Home Konu metninin başına git

Ctrl + End Konu metninin sonuna git

Alt + Shift + Aşağı 
ok

Yeni eş düzey öğe oluşturmak 
için konuyu imleç konumunda 
böl

Alt + Shift + Sağ 
ok

Yeni alt konu oluşturmak için 
konuyu imleç konumunda böl

Esc Düzenlemeyi iptal et

-

Alt + Ctrl + Enter Konuyu birden çok konu olarak 
böl (konu metnindeki boşluklara 
göre)

Alt + Ctrl + Insert Konuyu birden çok alt konu 
olarak böl (konu metnindeki 
boşluklara göre)

Ctrl + F Bul

Bul modundaki komutlar:

Enter Sonrakini bul

Shift + Enter Öncekini bul

-

Ctrl + G Bul metni gir

Ctrl + H Değiştir

F7 Yazım

Konuları Taşı
Alt + Ctrl + Yukarı 
ok

Bir sıra yukarı

Alt + Ctrl + Aşağı 
ok

Bir sıra aşağı

Alt + Ctrl + Home En üste

Alt + Ctrl + End En alta

Alt + Ctrl + Space Tüm ana konu pozisyonlarını 
sıfırlayın

Alt + Ctrl + B Denge haritası

Biçimlendirme
Ctrl + B Kalın ve geri git

Ctrl + I İtalik yap ve geri dön

Ctrl + U Altını çizmek ve geri almak için 
geçiş yapın

Ctrl + Shift + > Yazı tipi boyutunu büyüt

Ctrl + Shift + < Yazı tipi boyutunu küçült

Ctrl + Shift + S Üstü çizili metin

Ctrl + Space Biçimlendirmeyi temizle

Ctrl + Shift + C Renk doldur

Ctrl + Shift + F Yazı tipi / mürekkep rengi

Yardımı kullanma
F1 Yardımı göster

*General Genel Windows Komutları

Esc Menüyü veya iletişim kutusunu 
kapat

Esc İşlemi iptal et

Alt + F4 MindManager'ı kapat

Ctrl + Shift + Esc Windows Görev Listesini 
görüntüle

Kaynak: Mindjet yardımı
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