
PeopleSoft PeopleTools klavye kısayolları

Genel
Alt + 1 İşlemdeki sayfayı kaydet

Alt + 1 Arama ya da arama sayfasındaki 
Ara ya da Ekle düğmesine git

Alt + 1 İkincil sayfadaki Tamam 
düğmesine git

Alt + 2 İşlem sayfasından arama 
sayfasına geri dön

Alt + 3 Düğme aktifken listedeki sonraki 
satırı görüntüle

Alt + 4 Düğme aktifken listedeki önceki 
satırı görüntüle

Alt + 5 Look Up sayfasına eriş

Alt + 5 Takvim istemini aç

Alt + 6 Bir sayfadaki açılır pencereyi aç

Alt + 7 Izgara veya kaydırma alanına bir 
satır ekle

Alt + 8 Izgara veya kaydırma alanından 
bir satır sil

Alt + 0 Uzman Giriş modunda, sayfaya 
girilen verileri doğrulayan Yenile 
düğmesini etkinleştirir

Alt + . Izgara veya kaydırma alanında 
sonraki satır kümesini görüntüle

Alt + , Izgara veya kaydırma alanında 
önceki satır kümesini görüntüle

Alt + / Izgara veya kaydırma alanında 
veri bul

Alt + ‘ Izgara, kaydırma alanı veya 
arama sayfası sonuç listesindeki 
tüm veri satırlarını görüntüle

Alt + \ Arama sayfasında Yeni Değer 
Ekle ve Mevcut Değer Alanlarını 
Bul arasında geçiş yap

Ctrl + J Yönetici tarafından 
yapılandırılmış ise sistem bilgisi 
sayfasını görüntüler

Ctrl + K Arama veya işlem sayfasında, 
klavye gezinme kısayol tuşları ve 
erişim tuşlarının bir listesini 
görüntüle

Ctrl + Y Ana açılır menüyü genişlet veya 
daralt

Ctrl + Y Ana pagelet'i küçült veya büyüt

Ctrl + Tab Odağı çerçeve kümesinde taşı

Enter Mümkün olduğunda Tamam 
düğmesini etkinleştir

Enter Arama sayfasında Ara 
düğmesini etkinleştir

Enter Look up sayfasında Lookup 
düğmesini etkinleştir

Esc Mümkün olduğunda İptal 
düğmesini etkinleştir

Erişim tuşları
Alt + 9 Yardım gibi sayfa çubuğu 

öğelerine erişir

Alt + \ İşlem sayfasındaki araç 
çubuğunda Güncelleme / 
Görüntüleme, Geçmişi Dahil Et 
ve Düzeltme Geçmişi eylem 
modları arasında geçiş yapar

Ctrl + Z Etkinleştirilmişse menü arama 
alanına erişir.

Açılır menüler arasında gezinme
Ctrl + Y Ana Menüyü genişletir

Ctrl + Z Arama alanı Ana Menüde 
görünecek şekilde 
yapılandırılmışsa, Ana Menüyü 
genişletir ve imleci bir arama 
alanına taşır

Yukarı ok İçeriğe göre değişir: 
Genişletilmiş menüde, klasör ve 
içerik referansları listesinden bir 
öğe yukarı gider. Gezinme 
yolunda ilerlerken, açılır menü 
öğesini daraltır

Aşağı ok İçeriğe göre değişir: 
Genişletilmiş menüde, klasör ve 
içerik referansları listesinden bir 
öğe aşağı doğru hareket eder. 
Gezinme yolunda ilerlerken, 
açılır menü öğesini genişletir

Not: Bu işlev sadece soldan 
sağa doğru yazılan diller için 
geçerlidir. İçeriğe göre değişir: 
Genişletilmiş menüde, alt 
klasörlerin veya içerik 
referanslarının görünmesi için 

Sağ ok

Sayfa 1 / 2



sağdaki bir klasörü açar. 
Gezinme yolunda ilerlerken, 
sağdaki sonraki menü öğesine 
erişir

Sağ ok Not: Bu işlev sadece sağdan 
sola yazılan diller için geçerlidir. 
İçeriğe göre değişir: 
Genişletilmiş menüde, geçerli 
klasörü kapatır ve odağı ana 
klasörüne ayarlar. Gezinme 
yolunda ilerlerken, sağdaki 
sonraki menü öğesine erişir

Sol ok Not: Yalnızca soldan sağa 
yazılan dillerde geçerlidir. İçeriğe 
göre değişir: Genişletilmiş 
menüde, geçerli klasörü kapatır 
ve odağı ana klasörüne ayarlar. 
Gezinme yolunda ilerlerken, 
soldaki sonraki menü öğesine 
erişir

Sol ok Not: Yalnızca sağdan sola 
yazılan dillerde geçerlidir. İçeriğe 
göre değişir:  Genişletilmiş bir 
menüde, alt klasörlerin veya 
içerik referanslarının görünmesi 
için sağdaki bir klasörü açar. 
Gezinme yolunda ilerlerken, 
soldaki sonraki menü öğesine 
erişir

Esc Tüm açık menü öğelerini kapatır. 
Tüm genişletilmiş menüleri 
daraltır

Not: Açılır menü, hem standart hem de Erişilebilir 
modlarda varsayılan gezinme türüdür.
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