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Outlook 2019 ve Outlook 2016 klavye kisayollari

Not

Bu konu baglidi altindaki kisayollar ABD klavye
diizenine goredir. Diger diizenlerdeki tuglar ABD
klavyesindeki tuslara tam olarak karsilik gelmeyebilir.

Sik kullanilan kisayollar

Esc veya Enter Kapat
Alt+S Gonder
Alt+ N sonra A, F Dosya ekle

Ctrl + Shift + K Yeni gorev

Alt + H sonra R, A Tumuini yanitla
Alt+$S sonra S Gonder/Al

Alt + H sonra M, V Klasore git

Alt + JA sonra A, S Eki farkl kaydet

Temel gezinti

Ctrl + 6 Klasér bélmesindeki Klasor
listesine ge¢

Ctrl +7 Kisayollara ge¢

Shift + Tab Klasér bélmesi, ana Outlook

penceresi, Okuma bdlmesi ve
Yapilacaklar gubugu arasinda

hareket et
Arama
Esc Arama sonuglarini temizle
Ctrl + Shift + F Gelismis Bul komutunu kullan

Oge veya dosya olusturma

Ctrl+ T Segcili klasére yanit génder

Cogu gorinimde yer alan komutlar

Ctrl + K Adlari denetle
Posta

Alt+S Gonder

Ctrl + Alt + F Ek olarak ilet

Kigiler: Elektronik Kartvizitler iletigim

kutusunda
Alt + A Ekle listesini a¢
Gorevler
Insert Ogeye bayrak ekle veya
tamamlandi olarak isaretle
Formlar

Yeni bir InfoPath formu olusturmak icin odagi bir
InfoPath klasére yerlestirin ve sonra Ctrl+N tuslarina
basin

Kartvizitler veya Adres gorinimu

Listede belirli bir karti segmek igin kartin dosyalandigi
adin veya siralama i¢in kullandiginiz alan adinin bir
veya birkag¢ harfini yazin.

Zaman Cizelgesi gorinimi
(Gorevler): Gunler igin zaman
Olgeginde bir zaman birimi segili
oldugunda

Kaynak: Office destek sayfalari
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