QuickBooks Desktop klavye kisayollari

Islemleri / Listeyi diizenleme

Ctrl + Del
Ctrl + Insert
Ctrl + Alt + Y
Ctrl + Alt + V

Ctrl + N

Ctrl+ D

Ctrl + E

Ctrl + O

F5

Ctrl+H

islemdeki segili satiri sil
isleme bos bir detay satiri ekle
Faturadaki satiri kopyala *

Kopyalanan satiri faturada
istenen satira yapistir *

Yeni bir iglem veya liste 6gesi
olustur

Gegerli islemi veya liste 6gesini
sil

Oge listesindeki veya kayittaki
bir 6geyi dizenle

Check in the write
checks/cheques windows or in
the check register: Use Ctrl + O
to copy the check.You can then
use Ctrl + V (paste) to create a
copy of that check if you are in
the check register.

Listeyi yenile. Sadece acik
listeniz oldugunda ve ¢ok
kullanicili moddaysaniz bunu
gorursuinuz

islem gecmisi (bir islemin
icindeyken kullanilir)

* Bu 6zellik sadece QuickBooks 2018 ve sonraki
sUrumlerde mevcuttur.

Pencere / Liste agma

Ctrl + W
Ctrl + Q

Ctrl +Y

Ctrl + J
Ctrl + A
Ctrl + 1

Ctrl + L

Cek yaz

Bir Hizli Rapor calistirmak igin
hesabi, saticlyl veya musteriyi
vurgulayin ve raporu ¢cekmek icin
Ctrl + Q tuglarina basin

islem Gunliigu (Bir islemin icinde
kullanilir)

Mdusteri merkezi
Hesap plani
Fatura olustur

imleg, bir fatura ayrinti
satirindaki 6geyi segmek gibi bir
acllir listeye sahip bir alanda ise,
bu acilir mend ile iligkili liste
acilir

Ctrl+ U

Ctrl + R
Ctrl+G

Ctrl + F

F1

F2 veya Ctrl + 1
F3 veya Ctrl + 2

F4

Esc veya Ctrl + F4
Ctrl + F6

Gezinti

+
Alt+S
Alt+N

Alt + P
Tab

Shift + Tab
Yukar ok
Asagi ok
Page Up

Page Down

Ctrl + Page Up
Ctrl + Page Down
Ctrl + Enter

Sayfal/2

Ctrl + L'yi kullanarak actiginiz
listedeki 6geyi kullanin

Kayit kullan

Eger bir hesap igin kayit
yaptiysaniz, Ctrl + G kisayoluna
bastiginizda, segtiginiz hatla
iligkili "aktarma" hesabi kaydina
gidersiniz

Bul

QuickBooks yardimi

Uriin bilgi ekrani

Arama. Urlin Bilgisi penceresi
acik ise (F2), F3 tusuna basmak
teknik yardim penceresini acar.
Bu pencere, QuickBooks
islemleriyle ilgili cok cesitli
sistemler ve teshis bilgileri saglar

QuickBooks Teknik Destek
Yardimcisi

Etkin pencereyi kapat

Bir sonraki agik pencereye ge¢
ve pencereyi etkinlestir. Not:
Muhasebeci Merkezi gibi bazi
pencereler buna izin vermez

Sayiyi artir
Sayiyi azalt
islemi kaydet

islemi kaydet ve bir sonraki
isleme git

Onceki isleme git
Sonraki alana git

Onceki alana git

Formda &énceki satira git
Formda sonraki satira git

Form alani veya raporda dnceki
sayfaya git

Form alani veya raporda sonraki
sayfaya git

Liste veya kayittaki ilk 6geye git
Liste veya kayittaki son 6geye git

Kayit



QuickBooks'u Agma / Kapama

Ctrl

Alt

Alt + F4

QuickBooks'u bir sirket
dosyasini agmadan baslatmak
icin QuickBooks'u acarken Ctrl
tusuna basin.

Pencereyi agmak igin (Sirket A¢
penceresinden), sirket dosyasini
acarken Alt tusuna basin.

Cikis

Tarih Kisayollari

Asagidaki kisayollar kayit sirasinda veya herhangi bir
islem listesinde kullanilabilir:

+

< T 2 X s H

—

Alt + Asagi ok

Sonraki gline ilerle

Onceki giin

Bugiin

Haftanin ilk gund

Haftanin son giinu

Ayin ilk ginu

Ayin son gunu

Yilin ilkk giinu

(sol ayrag) Onceki haftada ayni
gun

(sag ayrag) Gelecek hafta ayni
gun

(noktali virglil) Gegen ay ayni
tarih

(kesme isareti) Gelecek ay ayni
tarih

Tarih segimi igin takvimi a¢
(ktcuk tarih takvimini acar,
"Takvim" islevini degil)

Ezberlenmis Islemler

Ctrl + M
Ctrl+T

Cesitli

Ctrl + P
Ctrl+R+P

Mevcut islemi ezberle

Ezberlenen islem listesini a¢

Yazdir

QuickBooks'u kayit ettirmeye
calisiyorsaniz ve size bir
"dogrulama kodu" verildiyse,

Ctrl + K

Ctrl+ Alt+Y

F2 sonra Ctrl + B
+Q

Sayfa2/2

kodu kolayca girebilirsiniz.
QuickBooks'u agin, Yardim'i ve
ardindan QuickBooks
Hakkinda'yi segin.Ur(in giris
ekrani goruntilendiginde Ctrl +
R + P tuglarina basin. Bu islem,
dogrulama kodunuzu girmenizi
saglayan pencereyi agacaktir

QuickBooks Servis Tuslari
(Bordro)

YTD Tutarlarini ayarlayin.
QuickBooks menusiinden
Yardim'l segin, ardindan agilis
ekranini ve diger bilgileri acan
QuickBooks Hakkinda'y segin.
Bu noktada, Ctrl + Alt + Y
tuslarina basin. Bordro igin yillik
tutarlari girmenizi saglayan bir
pencere agllacaktir

QuickBooks Online'a aktar. F2
ve sonra Ctrl + B + S'ye basin.
Tamam'i segin veya Uriin Bilgisi
ekranini kapatin

Standart Metin Dizenleme

Ctrl + Z

Ctrl + X
Ctrl+C

Ctrl +V

Del
Backspace
Home

End

Ctrl + Sag ok

Ctrl + Sol ok

Geri al

kesim

kopya

macun

Sagdaki bir karakteri sil
Soldaki bir karakteri sil
Alandaki ilk karaktere git
Alandaki son karaktere git

Gegerli metin alanindaki sonraki
kelimeye git

Gegerli metin alanindaki dnceki
kelimeye git
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