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Smartsheet (Windows) klavye kisayollari

Kes, kopyala, yapistir ve diger sik
kullanilan kisayollar

Ctrl + F1 Tam ekran yap
Ctrl + F1 Tam ekrandan c¢ik
Ctrl + X Kes

Ctrl+C Kopyala

Verileri Smartsheet'teki bir sayfa iginde veya sayfalar
arasinda kopyalayabilirsiniz. Satirlari, hiicreleri,
formdlleri, kprileri ve hiyerargiyi kopyalayabilirsiniz.

NOT: Bir satirin kopyalanmasi, ilgili ekleri veya
yorumlari kopyalamaz.
Ctrl +V Yapistir

IPUCU: Cok satirli bir hiicreyi Excel'de veya bagka bir
programda kopyaladiysaniz, satirlarin asagidaki
hiicrelere tagsmasini 6nlemek igin yapistirmadan 6nce
Smartsheet'te hiicreye cift tiklayin.

Ctrl +S Kaydedilmemis tim bilgileri
kaydeder
F2 Segilen hiicrede diizenleme

moduna girer
Ctrl + Z Son kaydedilen strimden bu
yana 6nceki islemi geri alin
Ctrl+Y Son kaydedilen sirimden bu
yana onceki iglemi yinele
Ctrl + D Doldur
Doldurmak istediginiz hlcreleri segin. Doldurmak
istediginiz degeri igeren hiicre, secimin en ustinde
olmalidir.
IPUCLARI:

Bu kisayol, bir stitun o sttundaki her hiicrede
kullanmak istediginiz bir formil icerdiginde
kullanighdir.

Bu 6zelligi kullanmanin bagka bir yolu, hiicreyi sag alt

kosesinden secip suriklemektir.

Ctrl + K Segilen hiicre i¢in Kopri iletisim
kutusunu ag.

Enter Segili kontrol paneli widget'i igin
Widget'i Duizenle iletisim
kutusunu ag (kontrol paneli
Duzenleme modundayken).

Bir sayfa a¢gin, bilgi bulun, bir
sayfada gezinin

Ctrl +/ Bir sayfa ag
Ctrl+F Bir sayfadaki bilgileri bul

Ctrl + Shift + F Gelismig arama segenekleri igin

Ara iletisim kutusunu ag

Ctrl+ G Sayfada belirli bir satira gitmek
icin Satira Git iletisim kutusunu
goruntile

Home Gecerli satirin ilk hiicresine git

End Gecerli satirin son hiicresine git

Ctrl + Home Sizi bir sayfanin sol Ust

hicresine gotur

Ctrl + End Sizi bir sayfanin sag alt
hicresine gotur

Page Up Sizi bir sayfada yukari tasir

Page Down Sizi bir sayfada asag tasir

Alt + F Dosya menisuni ag

Hiyerarsi ile calisma

Ctrl +] Satiri girintilendir (girinti dUzeyini
yalnizca Birincil Stitunda
goreceksiniz)

Ctrl + [ Satiri girintilendir (girinti
seviyesini yalnizca Birincil
Sutunda goreceksiniz)

Bicimlendirme

Ctrl + Enter Metin/Sayi hlcrelerine satir basi
veya satir sonu ekle

NOT: Sayfadaki satir baglarini gérmek igin
Smartsheet penceresinin Ust kismindaki arag
cubugundaki Metni Kaydir digmesini tiklayarak
hiicreye kaydirma bigimlendirmesi uygulayin.

Ctrl + 1 italik
Ctrl+ U Alti gizgili
Ctrl +B Kalinlastir

Alt + 0 sonra 1
sonra 4 sonra 9

Hucreye madde isareti ekler

Satirlari ve sttunlari ekleyin veya
secin

Insert Segcilen satirin Ustline bir satir
ekle



NOT: Ayni anda birden ¢ok satir eklemek icin Shift'e
basin ve birden ¢ok satir bashgi secin, ardindan
Ekle'yi secin.

Ctrl + Space Etkin veya secili hiicrelerinizin
tim sitununu secer

Ctrl + Shift + Sectiginiz satirin/hicrenin

Yukari ok Uzerindeki tim satirlari/hlcreleri
vurgula

Ctrl + Shift + Sectiginiz satirin/hicrenin

Asagi ok altindaki tim satirlari/hiicreleri
vurgula

Shift + Space Etkin veya secili hiicrelerinizin

tlm satirini seger

Space Segili hiicrede onay kutusu,
yildiz veya bayrak géruntile
veya kaldir

Ctrl+ E Satiri Diizenle iletisim kutusunu
a¢

Tarihlerle galigma
Asagidaki kisayollar, Tarih sttun turindeki hiicrelerde

calisir.

Bu kisaltmalarin su anda yalnizca ingilizce terimler
icin calistigini unutmayin.

T Bugunin tarihini ekler

+ sonra Rakam Bugulinun tarihinden n giin sonra
bir tarih girer

Ornegin, bugiiniin tarihi 12/11/17 ise, +3'e
basildiginda 12/14/17 girilir.

- sonra Rakam Bugiinun tarihinden n giin 6nce
bir tarih girer

Ornegin, bugiiniin tarihi 12/11/17 ise, -3'e
basildiginda 12/8/17 girilir.

sun, mon, tue, wed, thurs, fri or sat yazin: Gegerli
haftadaki haftanin guinine karsilik gelen tarih

Ornegin, bugiiniin tarihi 12/11/17 ise, "glines"
yazildiginda 12/10/17 degeri donduralir.

Evet yazin: Dunun tarihi

Tom yazin: Yarinin tarihi

Gegen haftayi yazin: Gegerli tarih -7 giin
Sonraki haftayl yazin: Gegerli tarih +7 giin

mmm dd, burada mmm bir ayi temsil eden bir dizi harf
ve dd bir glinu temsil eden bir say! dizisidir: Girilen
dizenin tarihi. Ornegin, 2019 yilinda 17 Aralik
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yazildiginda 12/17/19 degeri donduralir.

formdiiller

Ctrl + L Ekleme noktasinin formildeki
sutun adina
konumlandiriimasiyla mutlak bir
referans (hiicre referans kilidi)
olusturur.

Situn adinin 6niine $ ekler (yatay hiicre referans

kilidi)

=COUNT($[Siparis Numarasi}4:[Siparis Numarasi]6)

Ctrl + L sonra L Situn adindan sonra $ ekler
(dikey hucre referans kilidi)

=COUNT([Siparis Numarasi]$4:[Siparis Numarasi]6)

Ctrl + L sonra L Situn adinin etrafina $ ekler
sonra L (tam hicre referans kilidi)

=COUNT($[Siparis Numarasi]$4:[Siparis Numarasi]6)

Kart goriinimiinde gezinin

Ok tuslari kart se¢

Space Karti genisletin veya daraltin

Enter Satir Diizenle iletigsim kutusunu
acin

Shift + Enter Bir kart ekleyin (bir baslik girin ve

karti eklemek igin tekrar Enter
tusuna basin)

Sablon 6nizlemesinde gezinin
Ctrl + F6 Odag: bir sonraki erigilebilir
bolgeye ilerletin

Ctrl + Shift + F6 Odag 6nceki erisilebilir bolgeye
geri tasi

Kaynak: Smartsheet yardim sayfasi
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