TallyPrime klavye kisayollari

Genel

Esc
Esc

Ctrl + Yukari ok /
Asagi ok

Ctrl + Sol ok / Sag
ok

Home sonra Page
Up

Home

End sonra Page
Down

End

Yukari ok
Yukari ok
Asagi ok
Asagi ok
Sol ok

Sol ok
Sol ok

Sag ok

Sag ok
Sag ok
Ctrl + Alt + R
Alt + F4
Ctrl + Alt + B
Ctrl+ Alt+ T

Aclk olan ekrani kapatarak
onceki ekrana dén

Bir alan icin saglanan/segilen
girdileri kaldir

Bir bélimdeki ilk/son meniye git

En soldaki/en sagdaki acilr st
mendlye git

Listedeki herhangi bir satirdan ilk
satira gec

Bir alandaki herhangi bir
noktadan o alandaki metnin
basina git

Listedeki herhangi bir satirdan
son satira git

Bir alandaki herhangi bir
noktadan o alandaki metnin
sonuna git

Listede bir satir yukari git
Onceki alana git
Listede bir satir agag git
Sonraki alana git

Metin alaninda bir konum sola
tasi

Soldaki 6nceki sttuna git
Soldaki 6nceki menuye git

Metin alaninda bir konum saga
tasi

Sagdaki bir sonraki sttuna git
Sagdaki bir sonraki menuye git
Verileri yeniden yaz
Uygulamadan ¢ik

Yapi bilgilerini gértntileyin

TDL/Eklenti ayrintilarini
goruntile

Baglamdaki bir sonraki yapiya git

Gorintllenen bir dizi raporda
Rapor tarihini veya sonraki
raporu artir

Baglamda énceki yapiya git

Azaltma Rapor tarihi veya

Ctrl + A
Alt + Enter

Ctrl + End
Ctrl + Home

Ctrl + N

Alt+T

F11
Alt+ G

Ctrl+ G

Alt+K
Ctrl + F1

Alt+K

Alt+Y

Alt+Z

Alt+ 0O

Alt+M

Alt+P

Alt+E

Ctrl + K

Ctrl + W

Ctrl+ E

Sayfal/3

gorintilenen bir dizi rapordaki
onceki rapor

Bir ekrani kabul et veya kaydet

Tablodaki bir grubu genislet
veya daralt

Son alana veya son satira git
ik alana veya ilk satira git

Hesap makinesi panelini a¢ veya
gizle

Ayrintilari bir tabloda gizle veya
gOster

Sirket Ozellikleri ekranini a¢

Oncelikle bir rapor ag ve is
akisinda master ve figler olustur

Farkli bir rapora geg ve is
akisinda ana hatlar ve figler
olustur

Sirket lst mendlsini ag

Acik olan ekranin baglamina
gore TallyHelp konusunu ag

Sirketinizi yonetmekle ilgili
eylemlerin listesini iceren sirket
menusinl ag

Sirket verilerini yonetmek igin
gecerli eylemlerin listesini a¢

Sirket verilerinizi paylasmak
veya degistirmek icin gecerli
eylemlerin listesini a¢

Ana bilgileri, islemleri ve banka
hesap 6zetlerini ice aktarmak
icin ice aktarma menusunu ag

islemleri veya raporlar
gondermek icin e-posta
menusinl ag

islemleri veya raporlari
yazdirmak icin yazdirma
menusunl ag

Kaliplari, islemleri veya raporlari
disa aktarmak icin diga aktarma
menulsini ag

Tum ekranlarda gecerli olan
gorintileme dilini seg

Tum ekranlar igin gegerli olan
veri girig dilini se¢

Mevcut fisi veya raporu disa



Ctrl + M

Ctrl + P
F1
Ctrl + F1

F2 veya Alt + F2
F3

Alt + F3

Ctrl + F3

F12

Ctrl + Q

Raporlar

Alt + |
Alt+2

Alt+D
Alt+ A
Alt + X
Ctrl + R
Alt+U

Ctrl+ U

Enter

Ctrl + Enter

Ctrl + Enter

Space

aktar

Mevcut kuponu veya raporu e-
posta ile génder

Gegerli fisi veya raporu yazdir
Yardim menusiini ag

Aclik olan ekranin baglamina
gore TallyHelp konusunu a¢

Raporlar igin fig giris tarihini veya
dénemini degistir

Acik sirketler listesinden baska
bir sirkete gegis yap

Ayni klasérde veya diger veri
yollarinda bulunan baska bir
sirketi se¢ ve a¢

Su anda yiklu sirketleri kapat

Rapor/gérinim icin gecerli
konfiglirasyonlarin listesini ag

Bir ekrandan veya uygulamadan
cik

Rapora fis ekle

Bir fisi cogaltarak raporda bir
girig olustur

Rapordan bir girisi sil

Rapora fis ekle

Rapordan bir kuponu iptal et
Rapordan satir girigini kaldir
Kaldiriimiglarsa, tum gizli satir
giriglerini gOster

Son gizli satir goéster (Birden ¢ok
satir gizlenmisse, bu kisayola art
arda basmak, énce son gizli
satiri geri yukler ve sirayi takip
eder)

Bir raporun son dizey
ayrintilarindan detaya in ve bir
fis veya ana belge a¢

Detaya in ve goruntulemek igin
bir fis a¢

Fis girisi sirasinda veya bir
raporun detayina inerek bir ana
sablonu degistir

Raporda bir satiri se¢/segimi

Shift + Space

Ctrl + Space

Alt + F1 veya Alt +

F5
Alt+V
Alt+C
Alt+A
Alt+D
Alt+ N
Alt + F12

Ctrl + F12

Ctrl + B

Ctrl+H

Ctrl + H

Ctrl+H

Ctrl +J

Enter

Shift + Enter

Ctrl + Shift + End
Ctrl + Shift +
Home

Ctrl + Alt + |

Shift + Yukari ok /
Asagi ok

Alt+D

Sayfa2/3

kaldir

Rapordaki bir satiri se¢ veya
secimini kaldir

Bir rapordaki tim satirlari se¢
veya segimini kaldir

Raporu ayrintili veya 6zet
bicimde goérintile

GST Portalini Ag

Yeni bir sttun ekle

Bir sttunu degistir

Bir sttunu sil

Sutunlari otomatik tekrarla

Bir rapordaki verileri, secilen bir
kosul araligiyla filtrele

Secilen kosullar karsilayan
kuponlari kullanarak bakiyeleri
hesapla

Bir raporda degerleri farkli
sekillerde goruntile

Gorunimi degistir — rapor
ayrintilarini farkli gérintimlerde
goruntile

Ozet raporlarindan Fig
Gorunimiine git

ileri tarihli gekle ilgili islemler
raporuna git

Bir raporla ilgili istisnalari
goruntile

Rapordaki bir satirdan detaya in
Rapordaki bilgileri genislet veya
daralt

Sonuna kadar satirlari se¢ veya
segimini kaldir

En Uste kadar satirlari seg veya
secimini kaldir

Bir rapordaki satir 6gelerinin
secimini tersine gevir

Bir raporda dogrusal
secgim/segimi kaldirma birden
cok satir gerceklestir

Kuponlar ve Master'lar

Bir kuponu sil



Alt+ X
Ctrl + D

Ctrl+T

Ctrl + F
Ctrl + H

Alt+S

Ctrl + L

Ctrl + 1

Alt+J

F10

Alt+R

Alt+C

Alt+V

Ctrl + R

Tab

Shift + Tab
Backspace
Alt+C
Alt+C

Alt + 4 veya Ctrl +
4

Page Up

Page Up
Page Down
Page Down

Ctrl + C veya Ctrl
+AIt+C

Ctrl + V veya Cirl
+ Alt +V

Bir kuponu iptal et

Bir figteki kalemi/defter satirini
kaldir

Bir kuponu ileri Tarihli olarak
isaretle

Ayrintilari otomatik doldur

Modu degistir — kuponlari farkh
modlarda a¢

Secili stok kalemi icin Stok Sorgu
raporunu ag

Bir kuponu istege bagl olarak
isaretle

Gecgerli 6rnek igin bir master
veya figse daha fazla ayrinti ekle

Fis girisi sirasinda stat
ayarlamalarini tanimla

Tudm kuponlarin veya
master'larin listesini goruntile

Fis girisi sirasinda 6nceki
defterden Anlatim al

Fis girisi sirasinda Tutar
alanindan hesap makinesi
panelini ag

Bir yevmiye fisinin Miktar
alanindan bir dretim ginligi a¢

Ayni fis tlrQ igin onceki fisten
Anlatimi al

Sonraki giris alanina git
Onceki giris alanina git
Yazilan degeri kaldir
Aninda bir master olustur
Hesap makinesi panelini ag

Bir giris alanina temel para birimi
simgesini ekle

Onceden kaydedilmis master
veya kuponu a¢

Raporlarda yukari kaydir
Sonraki ana veya kuponu ag
Raporlarda asagi kaydir

Bir giris alanindan metin kopyala

Bir metin alanindan kopyalanan
girisi yapistir

Sayfa3/3

Figleri agma

F4 Contra fisini ag

F5 Odeme fisini a¢

F6 Makbuz fisini a¢

F7 Gunluk figini ag

Alt + F7 Hisse senedi glinltigu fisini ag
Ctrl + F7 Fiziksel stoku ag

F8 Satis figini ag

Alt + F8 irsaliyeyi ag

Ctrl + F8 Satis Siparigini ag

F9 Satinalma figini a¢

Alt + F9 Makbuz Notunu a¢

Ctrl + F9 Satin Alma Siparigini ag

Alt + F6 Kredi Notunu ag¢

Alt + F5 Bor¢ Dekontunu ag

Ctrl + F4 Bordro fisini ag

Ctrl + F6 Open Rejection In voucher
Ctrl + F5 Open Rejection Out voucher
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