
Teamwork klavye kısayolları

Hızlı Ekle menüsü
Hızlı Ekleme menüsünü açmak için q tuşuna basın, 
ardından menüden bir öğe seçmek için aşağıdaki 
kısayollardan birini kullanın:

Q sonra P Bir proje ekle

Q sonra M Bir kilometre taşı ekle

Q sonra T Görev ekle

Q sonra N Mesaj Ekle

Q sonra E Etkinlik ekle

Q sonra S Zzamanlayıcı başlat

Q sonra L Günlük süresi

Q sonra U Kullanıcıları davet et

Evrensel
Bu klavye kısayollarını sitenizin herhangi bir 
alanından kullanabilirsiniz:

F Arama çubuğuna taşı

S Proje Değiştir menüsünü aç

H Destek Merkezini aç

Shift + S Kısayollarımı aç

Notlar
Fareyle bir görev adının üzerine gelirken S tuşuna 
basmak, bunun yerine o görev için bir zamanlayıcı 
başlatır.

Bir görev adının üzerine gelirken F'ye basmak bunun 
yerine, o göreve bir dosya eklemek için dosya 
yükleme kipini açar.

Proje
Belirli bir projeyi görüntülerken şu klavye kısayollarını 
kullanabilirsiniz:

G Gantt Şemasını Aç

[Num 0 - 9] Proje bölümünü seç (Görevler, 
Kilometre Taşları, Mesajlar vb.)

Görev
Farenizi bir görevin üzerine getirdiğinizde şu 
kısayolları kullanabilirsiniz:

V Hızlı görünüm panelinde görev 
ayrıntılarını aç

E Görevi düzenle

+ Bana görev ata (mevcut kişilere 
ek olarak)

- Görev atamamı kaldır (diğer 
kişiler kalacak)

J Bana görev ata (başkalarından 
atamayı kaldır)

A Herhangi birine görev atayın 
(görevin atamasını kaldırın)

C Görevi tamamla

S (görev adının üzerine gelirken) 
Bir zamanlayıcı başlat

F Dosya ekle

D Yinelenen görev

M Görevi taşı

N Yorum ekle

Tab Bir sonraki alt görev seviyesine 
düşürme

Shift + Tab Bir sonraki görev seviyesine terfi 
et

Görev görünümleri
Bir projenin görev alanını görüntülerken görev 
görünümleri arasında geçiş yapma:

B Pano görünümüne geç

L Liste görünümüne geç

Pano görünümü - Gezinme
Sol ok / Sağ ok Sütunlar arasında hareket edin 

ve mevcut olanı seçili olarak 
gösterin

Yukarı ok / Aşağı 
ok

Bir sütundaki kartlar arasında 
hareket et ve mevcut olanları 
seçili olarak göster

Shift + Yukarı ok / 
Aşağı ok

Bir sütunda birden çok kart seç

Pano görünümü - sütun kısayolları
Bir sütuna gitmek için klavyeyi kullandığınızda 
sütunun vurgulandığını görürsünüz ve aşağıdaki 
klavye kısayollarını kullanabilirsiniz:

E Sütunu düzenle

F Filtre kartları
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Pano görünümü - Kart kısayolları
Bir karta gitmek için klavyeyi kullandığınızda kartın 
vurgulandığını görürsünüz ve aşağıdaki klavye 
kısayollarını kullanabilirsiniz:

E Görevi düzenle

V Hızlı görünüm panelinde görev 
ayrıntılarını aç

+ Bana görev ata (mevcut kişilere 
ek olarak)*

- Görev atamamı kaldır (diğer 
kişiler kalacak)*

J Bana görev ata (başkalarından 
atamayı kaldır)*

A Herhangi birine görev atayın 
(görevin atamasını kaldırın)*

C Görevi tamamla*

D Yinelenen Görev

N Yorum ekle

Tab Kartı sonraki sütuna taşı

Shift + Tab Kartı önceki sütuna taşı

* Bu eylemler, seçilen birden çok kartla kullanılabilir
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