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Genel

Alt + X

Esc

The Bat!'ten gik
Etkin pencereyi kapat

Araglari gagirma

F8

F7

F6

Alt + F11

Shift + Ctrl + Q
Shift + Ctrl + S

Adres Defteri
Mesaj Bulucu
SmartBat
Planlayici

Hizli $Sablonlar

Siniflandirma Ofisi / Filtreler

Mesaijlarla ¢calisma

Ctrl + N

Ctrl + F5 veya Citrl
+ Enter

Shift + Ctrl + F5

Shift + F5 veya
Ctrl + O

Shift + F6

Ctrl + F6 veya Ctrl
+E

Alt + F5 veya Cirl
+8S

Alt + F6
F4

Shift + F4

Ctrl + F4

Shift + Alt + F5
F9

Ctrl + Alt + Sag ok
Ctrl + Alt + Sol ok
Alt + Sag ok

Alt + Sol ok
Enter

Ctrl+C

Ctrl +V

Del

Ctrl+ U

Yeni mesaj olustur

Cevapla

TUmulne cevapla

ilet

Tekrar gonder

Yonlendir

Dosyaya kaydet

Yeni olarak diizenle

Secili metni alinti yaparak
cevapla

Alinti yapmadan cevapla
Gonderene cevapla
Alternatif ilet

Kaynagi gortntuile

Sonraki okunmamisa git
Onceki okunmamisa git
Sonraki géruntilenmise git

Onceki gériintilenmige git

Mesaji yeni bir pencerede ag

Mesaiji klasore kopyala
Mesaiji klasére tagi
Mesaiji sil

Mesaji okunmamis olarak

Ctrl + M

Ctrl +J

Ctrl + Alt +J
Ctrl+ G

Ctrl + P

Ctrl + A

Ctrl + W

Shift + Ctrl + W
Ctrl +B

Shift + Ctrl + B
Ctrl + Backspace
Shift + Ctrl + F
Shift + Ctrl + C
Shift + Ctrl + D
Shift + Ctrl + G
Ctrl+T

Shift + Ctrl + V
Shift + Ctrl + Del
Shift + Ctrl + M

Shift + Ctrl + U
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isaretle

Mesaji okundu olarak isaretle
Park et

Parki kaldir

Bayrak ekle

Mesaiji yazdir

TUm mesajlan se¢
Gondereni Adres Defterine ekle
Aliciyi Adres Defterine ekle
Goéndereni Adres Defterinden sil
Aliciyi Adres Defterinden sil
Cevabi ag

Filtre olugtur

imzayi dogrula

Sifreyi ¢z

Sifreyi ¢c6z ve kaydet

Mesaj dizisini kopyala

Mesaj dizisini tasi

Mesaj dizisini sil

Mesaj dizisini okunduu olarak
isaretle

Mesaj dizisini okunmadi olarak
isaretle

Hesap kullanma

F2

Shift + F2

Ctrl + F12
Shift + Ctrl + A
Ctrl + F9

Ctrl + F2

Sift + Ctrl + F2
Shift + Ctrl + S

Shift + Ctrl + P
Shift + Ctrl + Q

Yeni posta al
Kuyruktaki postay! al
Erisim parolasi ayarla
Gunlugu goster
Klasor listesini yenile
Yeni mesajlari dagit
TUm mesajlan dagit

Siniflandirma Ofisi / Filtre
ayarlari

Hesap o6zellikleri

Hizli Sablonlar

Klasér Adaci ile galigma

Alt + Enter
Ctrl + M

Klasor ozellikleri

Tdm mesajlari okundu olarak



Shift + Ctrl +
Yukari ok

Shift + Ctrl +
Asagi ok

Shift + Ctrl + Sag
ok

Shift + Ctrl + Sol
ok

Ctrl + R
Ctrl + F
Ctrl + D

Ctrl + B
Ctrl + C
Insert

Alt + Insert
Del

isaretle

Yukari git

Asagi git

iceri tasi

Disari tasi

Mesaj listesini yenile

Mesajlari tekrar filtrele

Birbirinin kopyasi olan mesajlari
sil

Silinen mesajlara goz at
Temizle ve Kugult

Yeni klasor olustur

Yeni ortak klasoér olustur

Klasor sil

Mesaj Duzenleyici

Ctrl + Enter
Alt + F2
Ctrl + S

Ctrl + F2
Shift + F2
Ctrl+ P
Ctrl+C
Ctrl + X
Ctrl +V
Ctrl + A
Alt + Insert
Shift + Ctrl + Insert
Ctrl + F
Ctrl + F7
F3

Alt + F7
Ctlr + [

Ctrl +]

Ctrl +\

Mesaiji gonder
Mesaiji taslak olarak kaydet

Mesaiji kaydet ve dizenlemeye
devam et

Mesaiji farkli kaydet
Mesaiji kuyru@a yerlestir
Mesaiji yazdir

Metni panoya kopyala
Metni panoya kes

Metni panodan yapistir
TUmana seg

Alinti olarak yapistir
Bicimlendirmeyle yapistir
Metin bul

Bul ve degistir

Aramayi suirdir ve degistir
Geriye dogru ara

Buyuk harf

Kugik harf

Buyuk / kiiglk harfleri tersine
cevir

Ctrl +/

Shift + Ctrl + =
Ctrl + =

Ctrl + Space
Shift + Ctrl + F
Shift + Ctrl + W
Shift + Ctrl + J

Alt + L
Alt+C
Alt + R
Alt +J
Ctrl + F4
F4

Ctrl + B
Ctrl + 1
Ctrl + U
Ctrl+Q
Ctrl + Q
Ctrl +

Ctrl +]
Esc
Diger

F1
Alt + F1
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Buyuk harfe gevir
Hesapla

Adres ara (ileri)

Hizli sablon ekle
OtomatikBigimlendir
OtomatikSézcukKaydir

Otomatik kaydirirken iki yana
yasla

Sola hizala

Ortaya hizala

Saga hizala

Yanlara yasla
Otomatik yazim denetimi
Tum metni kontrol et
Kalin

italik

Alti gizgili

Su anki tarihi ekle
Su anki saati ekle

Gegerli kelimeyi buyik harfe
dondstar

Gegerli kelimeyi kiiglik harfe
donustur

iptal et

Yardim

Hakkinda
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