
The Bat! klavye kısayolları

Genel
Alt + X The Bat!'ten çık

Esc Etkin pencereyi kapat

Araçları çağırma
F8 Adres Defteri

F7 Mesaj Bulucu

F6 SmartBat

Alt + F11 Planlayıcı

Shift + Ctrl + Q Hızlı Şablonlar

Shift + Ctrl + S Sınıflandırma Ofisi / Filtreler

Mesajlarla çalışma
Ctrl + N Yeni mesaj oluştur

Ctrl + F5 veya Ctrl 
+ Enter

Cevapla

Shift + Ctrl + F5 Tümüne cevapla

Shift + F5 veya 
Ctrl + O

İlet

Shift + F6 Tekrar gönder

Ctrl + F6 veya Ctrl 
+ E

Yönlendir

Alt + F5 veya Ctrl 
+ S

Dosyaya kaydet

Alt + F6 Yeni olarak düzenle

F4 Seçili metni alıntı yaparak 
cevapla

Shift + F4 Alıntı yapmadan cevapla

Ctrl + F4 Gönderene cevapla

Shift + Alt + F5 Alternatif ilet

F9 Kaynağı görüntüle

Ctrl + Alt + Sağ ok Sonraki okunmamışa git

Ctrl + Alt + Sol ok Önceki okunmamışa git

Alt + Sağ ok Sonraki görüntülenmişe git

Alt + Sol ok Önceki görüntülenmişe git

Enter Mesajı yeni bir pencerede aç

Ctrl + C Mesajı klasöre kopyala

Ctrl + V Mesajı klasöre taşı

Del Mesajı sil

Mesajı okunmamış olarak Ctrl + U

işaretle

Ctrl + M Mesajı okundu olarak işaretle

Ctrl + J Park et

Ctrl + Alt + J Parkı kaldır

Ctrl + G Bayrak ekle

Ctrl + P Mesajı yazdır

Ctrl + A Tüm mesajları seç

Ctrl + W Göndereni Adres Defterine ekle

Shift + Ctrl + W Alıcıyı Adres Defterine ekle

Ctrl + B Göndereni Adres Defterinden sil

Shift + Ctrl + B Alıcıyı Adres Defterinden sil

Ctrl + Backspace Cevabı aç

Shift + Ctrl + F Filtre oluştur

Shift + Ctrl + C İmzayı doğrula

Shift + Ctrl + D Şifreyi çöz

Shift + Ctrl + G Şifreyi çöz ve kaydet

Ctrl + T Mesaj dizisini kopyala

Shift + Ctrl + V Mesaj dizisini taşı

Shift + Ctrl + Del Mesaj dizisini sil

Shift + Ctrl + M Mesaj dizisini okunduu olarak 
işaretle

Shift + Ctrl + U Mesaj dizisini okunmadı olarak 
işaretle

Hesap kullanma
F2 Yeni posta al

Shift + F2 Kuyruktaki postayı al

Ctrl + F12 Erişim parolası ayarla

Shift + Ctrl + A Günlüğü göster

Ctrl + F9 Klasör listesini yenile

Ctrl + F2 Yeni mesajları dağıt

Sift + Ctrl + F2 Tüm mesajları dağıt

Shift + Ctrl + S Sınıflandırma Ofisi / Filtre 
ayarları

Shift + Ctrl + P Hesap özellikleri

Shift + Ctrl + Q Hızlı Şablonlar

Klasör Ağacı ile çalışma
Alt + Enter Klasör özellikleri

Tüm mesajları okundu olarak Ctrl + M
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işaretle

Shift + Ctrl + 
Yukarı ok

Yukarı git

Shift + Ctrl + 
Aşağı ok

Aşağı git

Shift + Ctrl + Sağ 
ok

İçeri taşı

Shift + Ctrl + Sol 
ok

Dışarı taşı

Ctrl + R Mesaj listesini yenile

Ctrl + F Mesajları tekrar filtrele

Ctrl + D Birbirinin kopyası olan mesajları 
sil

Ctrl + B Silinen mesajlara göz at

Ctrl + C Temizle ve Küçült

Insert Yeni klasör oluştur

Alt + Insert Yeni ortak klasör oluştur

Del Klasör sil

Mesaj Düzenleyici
Ctrl + Enter Mesajı gönder

Alt + F2 Mesajı taslak olarak kaydet

Ctrl + S Mesajı kaydet ve düzenlemeye 
devam et

Ctrl + F2 Mesajı farklı kaydet

Shift + F2 Mesajı kuyruğa yerleştir

Ctrl + P Mesajı yazdır

Ctrl + C Metni panoya kopyala

Ctrl + X Metni panoya kes

Ctrl + V Metni panodan yapıştır

Ctrl + A Tümünü seç

Alt + Insert Alıntı olarak yapıştır

Shift + Ctrl + Insert Biçimlendirmeyle yapıştır

Ctrl + F Metin bul

Ctrl + F7 Bul ve değiştir

F3 Aramayı sürdür ve değiştir

Alt + F7 Geriye doğru ara

Ctlr + [ Büyük harf

Ctrl + ] Küçük harf

Ctrl + \ Büyük / küçük harfleri tersine 
çevir

Ctrl + / Büyük harfe çevir

Shift + Ctrl + = Hesapla

Ctrl + = Adres ara (ileri)

Ctrl + Space Hızlı şablon ekle

Shift + Ctrl + F OtomatikBiçimlendir

Shift + Ctrl + W OtomatikSözcükKaydır

Shift + Ctrl + J Otomatik kaydırırken iki yana 
yasla

Alt + L Sola hizala

Alt + C Ortaya hizala

Alt + R Sağa hizala

Alt + J Yanlara yasla

Ctrl + F4 Otomatik yazım denetimi

F4 Tüm metni kontrol et

Ctrl + B Kalın

Ctrl + I İtalik

Ctrl + U Altı çizgili

Ctrl + Q Şu anki tarihi ekle

Ctrl + Q Şu anki saati ekle

Ctrl + [ Geçerli kelimeyi büyük harfe 
dönüştür

Ctrl + ] Geçerli kelimeyi küçük harfe 
dönüştür

Esc İptal et

Diğer
F1 Yardım

Alt + F1 Hakkında
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