
Todoist klavye kısayolları

Hızlı görev ekleme
Bu kısayolları görev alanına yazın. Herhangi bir 
platformda (web, masaüstü ve mobil) çalışırlar.

@ Etiket ekle

# Proje seç

+ Görevli ekle

Bir öncelik seviyesi ayarlamak için p1, p2, p3, p4 
yazın

Ctrl + M Yeni oluşturulan göreve yorum 
ekle (yalnızca web, macOS ve 
eski Windows uygulaması)

Alt + Enter Kaydet ve yorumlara git 
(yalnızca Windows 10)

Tab Tam görev düzenleyiciyi aç 
(yalnızca Windows 10)

Genel
Bu kısayollar, uygulamanın herhangi bir yerinde 
kullanılabilir.

Ctrl + Sol tıklama 
veya Shift + Sol 
tıklama

Aynı anda birden fazla görevi 
seçin ve değiştir

(Windows 10'da çoklu seçim moduna girmek için M 
tuşunu kullanın)

Q Görev ekle

A Listenin altına yeni görev ekle

Shift + A Listenin başına yeni görev ekle

/ veya F Aramayı aç

Ctrl + F Aramayı aç (Windows 10)

U Son işlemi geri al

F5 El ile eşitleme (yalnızca 
Windows 10)

Home Varsayılan sayfaya git (yalnızca 
Windows 10)

Page Up 1 bölmeli veya 2 bölmeli 
görünümde geri dön (yalnızca 
Windows 10)

Page Down 1 bölmeli veya 2 bölmeli 
görünümde ileriye doğru git 
(yalnızca Windows 10)

Görev ekleme ve düzenleme

Bu kısayolların çalışması için imleç görev alanında 
olmalıdır. Kısayol eylemleri, yeni bir görev 
oluştururken veya mevcut bir işi düzenlerken 
değişecektir.

Esc Şu anki değişiklikleri iptal et

Enter Yeni oluşturulan görevi kaydet 
ve altında yeni bir görev oluştur

Shift + Enter Var olan bir görevdeki 
değişiklikleri kaydet ve altında 
yeni bir görev oluştur

Ctrl + Enter Yeni bir görev kaydet veya 
mevcut görevde yapılan 
değişiklikleri kaydet ve üzerinde 
yeni bir görev oluştur

Ctrl + Yukarı ok Düzenlenmekte olan görevin 
üstündeki göreve git

Ctrl + Aşağı ok Düzenlenmekte olan görevin 
altındaki göreve git

Alt görevler oluşturma ve 
tamamlama

Cmd + Sağ ok (macOS) Görev girintisini artır 
(Yalnızca projelerin içinde 
çalışır)

Ctrl + Sağ ok (Windows) Görev girintisini artır 
(Yalnızca projelerin içinde 
çalışır)

Alt + Shift + Sağ 
ok

(Windows 10 uygulaması) Görev 
girintisini artır (Yalnızca 
projelerin içinde çalışır)

Cmd + Sol ok (macOS) Görev girintisini azalt 
(Yalnızca projeler içinde çalışır)

Ctrl + Sol ok (Windows) Görev girintisini azalt 
(Yalnızca projeler içinde çalışır)

Alt + Shift + Sol ok (Windows 10 uygulaması) Görev 
girintisini azalt (Yalnızca projeler 
içinde çalışır)

Shift + Sol tıklama (alt görevi veya yinelenen görevi 
tamamlarken Shift tuşunu basılı 
tutun) Alt görevi veya yinelenen 
görevi tamamla ve arşivle

Proje içindeki görevleri sıralama
Bu kısayolların çalışması için bir proje görünümü 
açmanız gerekir.
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S Tarihe göre sırala

P Önceliğe göre sırala

R Atanana göre sırala

MacOS için Todoist - global 
kısayollar

Ctrl + Cmd + T Todoist’i göster / gizle

Ctrl + Cmd + A Görev hızlı eklemeyi aç

Todoist for Windows (eski) - global 
kısayollar

Not: Windows 10 uygulaması global kısayolları 
desteklemez.

Ctrl + Alt + T Todoist’i göster / gizle

Ctrl + Alt + A Hızla görev ekle

Android için Todoist - global 
kısayollar

Ctrl + F Aramayı aç

Ctrl + N Görev hızlı eklemeyi aç

Ctrl + Enter Yorumu gönder

Ctrl + Shift + N Listenin başına bir görev ekle

Ctrl + Shift + P Yeni bir proje ekle

Ctrl + Shift + L Yeni bir etiket ekle

Ctrl + Shift + F Yeni filtre ekle

Ctrl + S Elle eşitle

Gezinti
Ctrl + 1 Gelen kutusu

Ctrl + Shift + 1 Takım Gelen Kutusu (yalnızca 
Todoist Business)

Ctrl + 2 Bugün

Ctrl + 3 Sonraki 7 gün

Ctrl + 4 Projeler

Ctrl + 5 Etiketler

Ctrl + 6 Filtreler

Ctrl + , Ayarlar

iPad için Todoist - global kısayollar

iPad'de klavye kısayollarını görmek istiyorsanız, 
Cmd'ye basın.

� + F Arama

� + N Görev hızlı eklemeyi aç

� + , Ayarlar

Shift + � + P Yeni proje ekle

Shift + � + L Yeni etiket ekle

Shift + � + F Yeni filtre ekle

� + S Elle eşitle

� + 1 Gelen kutusu

Shift + � + 1 Takım Gelen Kutusu

� + 2 Bugün

� + 3 Sonraki 7 gün

� + 4 Projeler

� + 5 Etiketler

� + 6 Filtreler

Daha fazla klavye kısayolu için üçüncü parti Todoist 
Shortcuts eklentisini Firefox ve 
Chrome'da kullanabilirsiniz.

Kaynak: Todoist 

Son değişiklik: 11.11.2019 20:10:41

Daha fazla bilgi için: defkey.com/tr/todoist-klavye-
kisayollari
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